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Zarzadzenie Nr25/2017
Wéjta Gminy Olszéwka
z dnia 4 grudnia 2017 roku

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dn. 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z
2016 1. poz. 1047 ze zmianami /
Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Olszdéwce nastgpujgcych sktadnikow
majatkowych:

1. $rodki trwale trudno dostepne ogladowi,
2. grunty,

3. wartos$ci niematerialne i prawne

4. $rodki pieniezne,

5. naleznosci 1 zobowigzania,

6. srodki trwate w budowie,

7. druki $cislego zarachowania.

8. materialy.

§2.

1. Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 1 pkt 4,7 oraz pkt 8 nalezy
przeprowadzi¢ w  drodze spisu z natury w formie protokotu inwentaryzacji kasy i
protokoldéw stanow materiatow.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych wymienionych w § 1 pkt 1,2, 3, 6 nalezy
przeprowadzi¢ metodg weryfikacji przez pordwnanie danych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajgcymi z dokumentéw.

3. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 1 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i weryfikacji przez pracownikow
ksiegowosci.

§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 29.12.2017 .
§ 4.

Inwentaryzacje metodg weryfikacji i potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ w dniach od
15.12.2017 r. do 15.01.2018 1.

§ 5.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng — Zespot
Spisowy w skladzie:



1. Emilia Marciniak - przewodniczgca
2. Agnieszka Maluga — cztonek
3. Elwira Nita - czlonek

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji rozrachunkoéw — naleznos$ci i zobowigzan nastepuje w
drodze weryfikacji przy wspoétudziale pracownikéw ksiegowosci:

- Elzbieta Banasiak

- Elzbieta Michalak

§ 6.

1. Osoby powotane na cztonkoéw zespolu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

3. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




