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ZARZADZENIE NR 80/2016
WOJTA GMINY OLSZOWKA

z dnia 20 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
zbudzetu Gminy  Olszéwka dla samorzgdowej instytucji kultury — Gminnej

Biblioteki Publicznej

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.z 2013r., poz. 594, z p6zn. zm.), art. 28 ust.3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012 r., poz.
406 z p6ézn. zm.) oraz art. 247 ust.2 ustawy z27sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (tj. Dz. U. z 2013 1., poz.885 z pdzn. zm.), zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania zbudzetu Gminy Olszdéwka
irozliczania dotacji podmiotowej dla samorzgdowej instytucji kultury w brzmieniu

stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Samorzgdowej Instytucji
Kultury, aw zakresie nadzoru nad dzialalnoscig instytucji kultury — Sekretarzowi

Gminy.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 80/2016 Wojta Gminy Olszéwka
z dnia 20 grudnia 2016 roku

§ 1. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury — Gminna Biblioteka Publiczna ubiegajaca si¢
o przyznanie dotacji przedklada w terminie do dnia 10 pazdziernika toku

poprzedzajgcego rok przyznania dotacji:

1) program dziatalnos$ci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy
wraz z okre$leniem  szacunkowych przychodéw ikosztow przedsiewzieé

zaplanowanych do realizacji oraz zrodel ich finansowania,
2) projekt planu finansowego.

2. Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Wojta
Gminy Olszéwka o rezygnacji z wykonania przedsigwzi¢e¢ zaplanowanych do realizacji
programem dzialalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku udzielajacy dotacji
zachowuje prawo do zmiany (zmniejszenia) dotacji podmiotowej zaplanowanej na rok

budzetowy w czesci przypadajacej na realizacje tego przedsigwzigcia.

3. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalno$é samorzadowej instytucji kultury ustala
sie na podstawie zlozonego programu dziatalnosci wraz z projektem planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury zuwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Udzielajacy dotacji zastrzega sobie prawo do okreslenia $rodkéw na wynagrodzenia
pracownikéw zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie umowy

0 pracg.
4, Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada

Gminy w Olszdéwce w uchwale budzetowej na dany rok.

5. Podstawg dzialalnosci samorzgdowej instytucji kultury jest plan finansowy

instytucji, zatwierdzony przez Kierownika.

6. Korekty plandéw finansowych samorzgdowej instytucji kultury mogg by¢é
dokonywane przez Kierownika pod warunkiem, ze niespowodujg zwigkszenia

wysokosci dotacji z budzetu gminy.



7. Korekty plandéw finansowych w zakresie wynagrodzen osobowych, zadan
i zakupow inwestycyjnych oraz remontdw, moga by¢ dokonywane na uzasadniony

wniosek Kierownika, tylko za zgodg Wéjta Gminy Olszdéwka.

§ 2. Zasady przekazywania irozliczania dotacji podmiotowej przyznanej

samorzgdowej instytucji kultury

1. Dotacja na dzialalno$¢ biezgcg przekazywana jest na rachunek bankowy
samorzadowej instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej

instytucji w budzecie Gminy Olszéwka w terminie do dnia 10 dnia kazdego miesiaca.

2. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezacych instytucji kultury
powodujgcego wzrost jej wydatkéw — na uzasadniony wniosek kierownika Wojt Gminy
moze zwickszyé miesigczng kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwickszonej
wysokosci spowoduje zmniejszenie miesigeznych kwot dotacji przypadajagcych do

przekazania instytucji kultury w okresie pozostajgcym do konca roku budzetowego.
§ 3. Zasady rozliczania dotacji udzielonej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci pizez zaplatg za zrealizowane
zadania, na ktére byla udzielona, albo przez realizacj¢ celéw wskazanych przez

instytucje kultury w programie dzialalnosci ustalonym na rok budzetowy .

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega

rozliczeniu.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzgdowa instytucja kultury sktada Wojtowi
Gminy w terminie do dnia 31 stycznia roku obrotowego nastgpujgcego po roku, na ktory
dotacja zostata udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data

wplywu tego dokumentu do Urzedu Gminy w Olszdwce.

4, Rozliczenie dotacji podmiotowe] samorzadowa instytucja kultury sklada

w dwbdch jednobrzmigcych egzemplarzach, sporzadzonych wedlug zalaczonego wzoru
Nr 1.

5. Rozliczenie dotacji podmiotowe] za rok obrotowy sporzadza si¢ na podstawie
danych wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz zrédlowych dowodow ksiegowych
potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie do 31 grudnia roku obrotowego, na

ktory zostata przyznana.



6. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczenia na
zrodlowych dowodach ksiegowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji
przekazanej przez organizatora, nastgpujacej adnotacji: “Sfinansowano ze s$rodkéow

dotacji podmiotowej z budzetu gminy Olszéwka”

7. Zatwierdzenie zlozonego przez samorzgdowg instytucje kultury, w terminie
okreslonym w § 3 ust. 3 rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym 1 finansowym
wedlug wzoru okreslonego w niniejszym zalgczniku nastgpuje w terminie do konca
lutego roku budzetowego, na ktory przypadt termin zlozenia tego rozliczenia. Jeden
egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia z wykorzystania dotacji zostaje przekazany

samorzgdowej instytucji kultury.

8. Dotacja udzielona z budzetu Gminy w czgsci niewykorzystanej do konca roku
budzetowego podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od dotacji
niewykorzystanej do konica roku budzetowego, zwrdconej na rachunek bankowy Gminy
po 31 stycznia nastepnego roku, nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku obrotowego nastepujgcego po

roku budzetowym, na ktory przypadal termin jej wykorzystania.

9. Dotacja udzielona zbudzetu Gminy - bez dodatkowego wezwania — w czesci
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, podlega zwrotowi w ciagu 15 dni od dnia
stwierdzenia tej okolicznosci wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglosci
podatkowych, poczgwszy od dnia przekazania z budzetu Gminy tej czg¢sci dotacji, ktora
zostala  wykorzystana  przez samorzadowg instytucje  kultury niezgodnie
7 przeznaczeniem.

Za dzien stwierdzenia wymienionych okolicznodei przyjmuje si¢ termin wplywu
do samorzgdowej instytucji kultury zatwierdzonego przez Woéjta Gminy rozliczenia

dotacji.

10. Wojt Gminy ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw
sfinansowanych przez samorzgdowg instytucj¢ kultury ze $rodkéw dotacji przekazanej
z jego budzetu. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie samorzadowej instytucji kultury
na podstawie danych wynikajacych zjej ksigg rachunkowych oraz dowoddéw

ksiegowych stanowigcych podstawe wprowadzenia zapisoéw do tych ksiag.

11. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokodt, ktory podpisuje kierownik

instytucji kultury wraz z gtdéwnym ksiegowym.



12. Na podstawie wynikéw kontroli Wéjt gminy kieruje do samorzadowej instytucji
kultury wystapienie pokontrolne, wskazujgc zrédla i przyczyny nieprawidlowosci, ich
rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajgce do ich usunigcia
iusprawnienia badanej dzialalnoéci. Wystgpienie pokontrolne przekazuje sig
samorzadowej instytucji kultury nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania

protokolu kontroli.

13. Samorzadowa instytucja kultury jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia
dorgczeniajej wystapienia pokontrolnego zawiadomi¢ Wéjta Gminy Olszowka

o wykonaniu pokontrolnych wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

14. Do wnioskow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym samorzadowej instytucji
kultury przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Wéjta Gminy. Podstawg zgloszenia
zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladni¢ lub
niewlasciwe zastosowanie. Zastrzezenia sklada si¢ w terminie 14 dni od otrzymania

wystgpienia pokontrolnego.

15. Wéjt Gminy w formie pisemnej oddala zastrzezenia albo uwzglednia je i zmienia
tres¢ wnioskow pokontrolnych wterminie 14 dni od daty ich wplywu. O podjetym
rozstrzygnieciu  wtym samym terminie Wo4jt Gminy powiadamia Kierownika

samorzadowej instytucji kultury.

16. Jezeli w wyniku kontroli zostanie stwierdzone, ze samorzgdowa instytucja
kultury wykorzystata udzielona dotacje niezgodnie z przeznaczeniem — wtej czgsci
dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtos$ci podatkowych
w terminie 15 dni od daty wplywu do tej instytucji wnioskow pokontrolnych. Bieg tak
ustalonego terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen w odniesieniu do

wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniami.

17. W przypadku niewykonania przez samorzadows instytucje kultury obowigzku,
o ktorym mowa w § 3 w pkt. 16 zalgcznika, Wo6jt Gminy w drodze decyzji, okresla

wysoko$¢ kwoty podlegajace] zwrotowi 1 termin, od ktérego nalicza sie odsetki.
§ 4. Postanowienia koncowe

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:



1) realizacji zadan statutowych, wtym terminowego wykonania przedsiewzied
wynikajgcych z programu dzialalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposéb zgodny

7 prawem,

2) racjonalnego, efektywnego ioszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz

o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej,

3) sporzgdzania sprawozdan wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa.




Wzor 1. Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej udzielonej samorzadowej

instytucji kultury na rok ..............

Nazwa(pieczgtka) jednostki

I. Dotacja z budzetu Gminy Olszowka

Plan :

Dotacja otrzymana:

II. Wydatki sfinansowane ze $rodkéw dotacji otrzymanej z budzetu organizatora

Wyszczegolnienie Wydatki poniesione

od 1 stycznia do 31 grudnia...... r.

Wynagrodzenia pracownikéw

Wynagrodzenia bezosobowe

Skladki na wynagrodzenia (ZUS,FP)

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

w tym : ustugi remontowe

Rozne optaty i skladki

Zakupy ksigzek

Zakupy srodkow trwatych

Zakupy pozostatych srodkow trwalych

Pozostate wydatki (wymieni¢ jakie, np FSS,
delegacje)

Razem




IIL. Dotacja niewykorzystana podlegajgca zwrotowi (I-II) ..........cuueee z1

IV. Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej w zakresie rzeczowym

i finansowym:

Zatwierdzam bez uwag*

( miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis Wojta lub
osoby przez niego upowaznionej)

Uwagi *)

( miejscowos¢ i data) (piecze¢ i podpis Wojta lub
osoby przez niego upowaznionej)

*) niepotrzebne skreslic

Pouczenie:

Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej samorzgdowa instytucja kultury sklada
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach w terminie do 31 stycznia roku obrotowego

nastepujacego po roku, na ktory dotacja zostata udzielona.




