Z,ARZADZENIE NR 3/'2017
WOJTA GMINY OLSZOWKA
z dnia 01 marea 2017 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w
Olszéwce

Dziatajgc na podstawie art. 36a ust. 1 i ust. 6 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 1. poz. 922 z pdzn. zm.) dniem
01 marca 2017 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Panig Elwir¢ Nite na Administratora Bezpieczefistwa Informacii (ABD) w
Urzegdzie Gminy w Olszéwece.

§ 2. Ustalam zakres obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy w Olszéwce okreslony w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 9/2013 Wéjta Gminy Olszéwka z dnia 28 czerwea 2013 roku.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu i wechodzi w zycie z dniem podjecia.

( podpis Wéjta)

e Nia
(podpis Administratora Bezpieczenistwa Informacji)




Zalaceznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3/2017
Wéjta Gminy Olszowka

z dnia 01 marca 2017 r.

Zakres obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w
Olszowce:

1) sprawuje nadzér nad bezpieczefistwem i ochrong danych osobowych zgodnie z
wymogami Ustawy i Rozporzgdzenia,

2) zapewnia przetwarzanie danych zgodnie z przepisami Polityki i Instrukc;i,

3) sprawuje nadzér nad wdrozeniem i funkcjonowaniem adekwatnych $rodkéw ochrony
fizycznej, a takze s$rodkéw organizacyjnych i technicznych — w celu zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,

4) przygotowuje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz je anuluje oraz
sprawuje nadzér nad ich podpisaniem przez AD, badZ wyznaczong w tym celu osobe,
ktéra na mocy pelnomocnictwa bedzie odpowiedzialna za realizacje tego dzialania,

5) prowadzi ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1.6,

6) przeprowadza wewnetrzne audyty (sprawdzenia) przestrzegania przepiséw Ustawy
1 Rozporzadzenia oraz przestrzegania zasad wynikajacych z Polityki i Instrukeji,

7) opracowujg sprawozdania (1 w roku) z dziatalnosci dla AD oraz dla GIODO na kazde
zadanie stanowigce zatgcznik nr 1.18,

8) nadzoruje udostepnianie danych osobowych,

9) nadzoruje powierzenie przetwarzania danych osobowych,

10) nadzoruje spetnianie wymagan Ustawy 1 Rozporzadzenia przez procesora,

11) opracowuje nowe i aktualizuje istniejace wnioski rejestracyjne zgtaszane do GIODO oraz

prowadzg wewnetrzny jawny rejestr zbioréw danych osobowych wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1.19,

12) prowadzi korespondencj¢ z GIODO,

13) przygotowuje wzory dokumentéw dotyczace ochrony danych osobowych,

14) prowadzi oraz aktualizuje dokumentacj¢ opisujacg sposob przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych osobowych, w tym Polityke i Instrukcje,

15) inicjuje i podejmuje przedsigwzigcia w zakresie doskonalenia ochrony danych osobowych
uAD,

16) wspolnie z AD podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych ze szczegblnym
uwzglednieniem systemu informatycznego,

17) przygotowuje regulamin ochrony danych osobowych, dostosowany do zakresow
obowiazkéw 0séb upowaznianych do przetwarzania danych osobowych,

18) zapewnia zapoznanie os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zprzepisami o ochronie danych osobowych lub wspdipracuja wtym zakresie
z wyspecjalizowanym podmiotem zewngtrznym,

19) wspdtpracuje z ASL



