62-641 OLSZOWKA

powial kolski ZARZADZENIE Nr 1 /2018
WOJTA GMINY OLSZOWKA

z dnia 5 lutego 2018 roku

W sprawie powofania w Urzedzie Gminy w Olszéwce ,Inspektora bezpieczenstwa

teleinformatycznego” oraz ,Administratora systemu teleinformatycznego”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2018r. poz. 130) oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie

informacii niejawnych ( Dz. U. z 2018 poz. 138) zarzagdzam co nastgpuije:

§1
1. Powierzam Pani Elwirze Nita petnienie funkcji inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego w Urzedzie Gminy w Olszéwce
2. Powierzam Panu Piotrowi t.obodzie petnienie funkcji Administratora systemu
teleinformatycznego.
3. Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego odpowiedzialny jest za:

a. Kontrole przestrzegania realizacji procedur bezpiecznej eksploatacji;

b. Organizowanie i prowadzenie szkolen;

c. Monitorowanie zmian dotyczgcych mechanizmoéw zabezpieczen itp.;

d. Reagowanie nha sygnaty o incydentach w zakresie bezpieczenstwa, wyjasnienie
ich przyczyn;

e. Okresowe przegladanie i dokumentowanie logéw systemowych;

f. Przeprowadzanie okresowej analizy zagrozen;

g. Tworzenie plandéw awaryjnych i organizowanie treningéw w ich realizacji;

h. Opracowanie i wdrozenie dokumentéw Szczegélnych Wymagan Bezpieczenstwa
i Procedur Bezpiecznej Eksploataciji;

i.  Informowanie petnomocnika ochrony o wszelkich zdarzeniach,

zwigzanych lub mogacych mieé zwigzek z bezpieczenstwem systemu lub sieci TI;

j. Zarzadzanie materiatami (pobieranie, generowanie, ewidencjonowanie,

wydawanie uzytkownikom, rozliczanie);
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k. Archiwizowanie dokumentéw oraz niszczenie wyeksploatowanych materiatow;

.  Prowadzenie dziennika inspektora BTI;

4. Administrator systemu teleinformatycznego odpowiedzialny jest za funkcjonowanie
systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan

bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego.

Do podstawowych zadan Administratora systemu teleinformatycznego nalezy:

a. Przydzielanie i odbieranie kont uzytkownikéw systemu, wraz z przydzielaniem
haset

b. Szkolenie uzytkownikow

c. Konfigurowanie urzgdzen i oprogramowania

d. Monitorowanie zmian dotyczgcych mechanizméw zabezpieczen itp.

e. Przegladanie plikéw zawierajgcych informacje o wybranych zdarzeniach w
systemie, tzw. logéw systemowych

f. Reagowanie na sygnatly o incydentach w zakresie bezpieczenstwa i usuwanie ich
skutkow

g. Prowadzenie ewidencji sprzetu, oprogramowania i noénikéw danych

h. Tworzenie kopii bezpieczenstwa

i. Udziat w opracowywaniu dokumentéw Szczegolnych Wymagan Bezpieczenstwa i
Procedur Bezpiecznej Eksploatacji

j. Informowanie przetozonych i Inspektora BTl o wszystkich zdarzeniach
zwigzanych lub mogacych mieé zwigzek z bezpieczenstwem systemu lub sieci Tl

k. Prowadzenie dziennika administratora systemu.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Urzedu Gminy w Olszéwce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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