WOIT GMINY OLSZOWKA

62-641 OLSZOWKA

powiat kolski ZARZADZENIE Nr 1 /2017

z dnia 4 stycznia 2017 roku

W sprawie powotania w Urzedzie Gminy w Olszéwce
,Kierownika Kancelarii Materiatéw Niejawnych”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016
r. poz. 446) oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych ( Dz. U. Nr 182 poz. 1228, ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Powierzam Pani Bozenie Czubaszewskiej petnienie funkgji Kierownika Kancelarii
Materiatow Niejawnych w Urzedzie Gminy w Olszéwce

2. Kierownik Kancelarii Materiatéw Niejawnych odpowiedzialny jest za wtasciwe
rejestrowanie, przechowywanie, udostepnianie, obieg i wydawanie materiatéw

niejawnych uprawnionym osobom.

Do podstawowych zadan kierownika kancelarii nalezy:

a) Bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw

b) Udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym
c) Egzekwowanie zwrotu dokumentéw

d) Kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw w
kancelarii oraz jednostce organizacyjnej

e) Prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami

f) Wykonywanie poleceni POIN.
§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Urzedu Gminy w Olszéwce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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