Zarzadzenie 4/2011
Wojta Gminy Olszoéwka
z dnia 01.03.2011r.

w sprawie:  powofania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty
w postepowaniu przetargowym o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych

Na podstawie art. 19 ust 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177
z 2004 roku z pdzniejszymi zmianami), oraz § 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w
Olszoéwce,
zarzadza sie co nastepuje :

§1
1.Powotuje sie Komisje Przetargowg do oceny i wyboru ofert dla zamdwien pn; ,Przebudowa
sieci wodociggowej w miejscowosci Olszowka” .

2.W sktad komisji wchodzg:

1. Rafat tawniczak Przewodniczacy
2. Rafat Domowicz Sekretarz
3. Emilia Marciniak Cztonek

§2

Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty ( sposrod ofert ztozonych ) dla wymienionego
w § 1 zamoéwienia zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentacji przetargowej.

§ 3
Komisja przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z wytycznymi Ustawy ,Prawo zamdwien
publicznych” oraz Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia.

§4
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakonczy prace z dniem zatwierdzenia protokdtu przez Woéjta Gminy.

§5

Zamawiajacy zapewni niezbedna obstuge prac Komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 4/2011
Wojta Gminy Olszéwka
z dnia 01.03.2011 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§ 1.
Niniejszy regulamin okresla tryb pracy Komisji przetargowej, zwanej dalej ,,Komisja”,
powotanej przez Wojta Gminy Olszéwka, zwanego dalej ,,Wojtem” dla przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy z
29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg”.

§ 2.
1.Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
2 Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego do
przygotowania i przeprowadzenia, ktérego zostata powotana.

§ 3.
1.Komisja po ustaleniu przedmiotu zaméwienia nadaje mu nazwe lub zwigzle go okresla.
2.Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:
a)propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
b)projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
c)ogloszenie wilasciwe dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
3.Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:
a)udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia zainteresowanym
oferentom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,
b)otwarcie ofert,
c)ocena spelnienia warunkoéw stawianych oferentom oraz wnioskowanie do Wéjta o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
d)wnioskowanie do Wojta o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,
e)ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
f)przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badZz wystapienie o
uniewaznienie postgpowania,
4. Komisja, przyjmuje za wartos¢ zamdwienia kwote ustalong na podstawie przepisow art. art.
32,33, 341 35 ustawy.

’ § 4.
1.Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc
si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2.Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zalacznikdéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
biegtych.
4.Cztonkowie Komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co
do pracy Komisji — do przewodniczacego Komisji.
5.Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci prowadzonych prac.




§5.
1.0soby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
2.W przypadku zlozenia przez osobe wykonujacg czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorym mowa w ust.1. Wéijt
niezwlocznie wylacza ja z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.
3.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynnosci nie wpltywajacych na
wynik postepowania.

§ 6.

1.Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

2.Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
a)odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 6, ust. 1 oraz
poinformowanie Wdjta o okolicznosciach wskazanych w § 6 ust.2,
b)wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
c)podzial pomigdzy cztonkéw Komisji zadan, majgc na celu zapewnienie sprawnosci
dziatania, indywidualizacje odpowiedzialnosci cztonkéw za wykonane zadania,
d)nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
fbiezace informowanie Wéjta o stanie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

§7.
1.Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji.
2.Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:
a)dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
b)opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w
zakresie zleconym przez przewodniczacego Komisji,
c)obstuga techniczno — organizacyjna Komisji,
d)przechowywanie dokumentacji postepowania w tym: protokoty oraz oferty wraz z
zalgcznikami i pozostalych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 8.
Do obowiagzkéw cztonka Komisji nalezy:
l.organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji— posiedzen Komisji,
2.prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego Komisji, w tym
w szczegblnosei przesylanie na wniosek wykonawcy Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia,
3.przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, ogloszen i innych dokumentow przygotowanych
przez Komisje,
4.przesylanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.



§9.
1.Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych Komisja sktada wniosek do Wéjta Gminy o powotanie biegtych.
2.Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie Komisji bierze udzial w jej pracach z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 10.
1.Decyzje Komisji o wykluczeniu wykonawcy lub odrzuceniu ofert podejmowane sg w
gltosowaniu jawnym, z tym, ze kazdy z cztonkéw Komisji ma jeden glos.

2.W przypadku roéwnej ilosci glosow ,za” i ,przeciw” glos rozstrzygajacy ma
przewodniczacy Komisji.

§11.
1.W okresie dzielacym dzien ogloszenia o postepowaniu do dnia skladania ofert Sekretariat
Urzedu Gminy w Olszéwce przyjmuje wplywajace oferty i zabezpiecza ich przechowywanie.
W dniu otwarcia ofert sg one przekazywane Przewodniczgcemu lub Sekretarzowi Komisji.
2.Komisja przeprowadza jawne otwarcie ofert podajac obecnym nazwy (firmy) oraz adresy
oferentow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.
3.Komisja po otwarciu ofert, na oddzielnym posiedzeniu, dokonuje oceny zlozonych ofert
stosujac wylacznie warunki i kryteria zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.
5.Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
6.W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust.1 i 2 ustawy, Komisja
wystepuje do Wojta o uniewaznienie postgpowania.

§ 12.
1. Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty
2.Komisja poprawi omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposéb okreslony w art. 88

ustawy.

§ 13.
1.0 wniesieniu protestu przez oferentéw przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje
czlonkéw Komisji i zwotuje posiedzenie.
2.Sekretarz przygotowuje informacj¢, o wniesieniu protestu, jego tresci i zarzutach, do
akceptacji przez Wojta, a nastgpnie przekazuje ja wszystkim oferentom uczestniczacym w
postgpowaniu.
3.Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze stanowiskiem Komisji w zwigzku z wniesionym
protestem, przewodniczacy przekazuje do zaakceptowania Wojtowi.

§ 14.
1.Na polecenie Woéjta Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem
prawa.
2.Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wojt zatwierdzajac propozycje Komisji.



