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Zarządzenie nr  22/08

Wójta Gminy Olszówka
z dnia 5 maja 2008 r.

w sprawie przyjęcia trybu pozakonkursowego procedury specjalnej CPP                           (ang. Community Participation In Procurement – Uczestnictwo Społeczności 

w Zamówieniach Publicznych) Banku Światowego w ramach Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarów Wiejskich
Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym                 (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami) oraz na podstawie rozdziału 4 str. 36 Podręcznika Realizacji Programu Integracji Społecznej Wójt Gminy Olszówka zarządza, co następuje:
§1.

Zarządza się przyjęcie trybu pozakonkursowego procedury specjalnej CPP Banku Światowego na realizację Usług Integracji Społecznej o wartości nieprzekraczającej 2000 Euro (słownie: dwa tysiące Euro), w ramach Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarów Wiejskich.

§ 2.

Procedura organizacyjna usługi o wartości nieprzekraczającej 2000 Euro w ramach PPWOW w Gminie Olszówka, zaproszenie do składania ofert oraz oferta techniczno finansowa usługodawcy do zastosowania w procedurze specjalnej CPP, zostały określone                             w załącznikach do niniejszego zarządzenia.

§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierza się Zespołowi Zadaniowemu.

§ 4. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i obowiązuje do dnia 31 grudnia 2008 r. 

Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 22/2008
Wójta Gminy Olszówka
z dnia 05.05.2008r.
PROCEDURA ORGANIZUJĄCA
USŁUGI  O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 2.000 EURO 
W  RAMACH   PPWOW

w Gminie Olszówka
Usługi o wartości nieprzekraczającej 2.000 euro organizowane są  w trybie  uproszczonej procedury specjalnej CPP (ang. Community Participation In Procurement) wg poniżej  określonych zasad :

1. Zamawiający – Wójt Gminy Olszówka zaprasza do składania „Ofert na usługi integracyjne o wartości nieprzekraczającej 2.000 euro w ramach  PPWOW w trybie  uproszczonej procedury  specjalnej CPP”  wg  wzoru określonego w załączniku nr 2.

2. Zamawiający - określa w w/w Ofercie  warunki i zakres zamawianych usług oraz procedury składania Ofert.

3. Usługodawca zaproszony do złożenia Oferty wypełnia i przedkłada Zamawiającemu Ofertę techniczno-finansową wg wzoru określonego w załączniku nr 3.

4.  Procedura składania  oferty i jej oceny:

4.1. Termin złożenia oferty techniczno-finansowej - do 7 dni od daty otrzymania niniejszego
        zaproszenia.

4.2. Miejsce  złożenia  oferty- siedziba Urzędu Gminy w Olszówce, Sekretariat, I pietro.
4.3. Ocena oferty:
· Oceny oferty dokonuje Zespół Zadaniowy, który został  powołany przez Wójta Gminy Olszówka Zarządzeniem nr 14/2007 z dnia 28 grudnia 2007 r., w minimalnym składzie  2 osób (z oceny konkretnej  usługi należy wykluczyć osoby związane służbowo bądź prywatnie z usługodawcą oraz bezpośrednio zainteresowane wykonaniem  tej usługi).

· Ocenie oferty podlega  prawidłowo wypełniony wniosek oraz przedłożone załączniki a także zgodność z zakresem zamawianych usług i warunkami realizacji.

· Przewiduje się  możliwość wyjaśnień i negocjacji szczegółów umowy z usługodawcą  (jeśli takie negocjacje okażą się  niezbędne).

· Wyniki oceny sporządzane  są w formie protokołu i podpisane przez Zespół Zadaniowy oceniający ofertę.

· O wynikach oceny oferty usługodawca  zostanie powiadomiony pisemnie w terminie  7 dni od  rozstrzygnięcia oferty.

· Ostateczną decyzją dot. złożonej oferty będzie podpisanie umowy/porozumienia  pomiędzy  Zamawiającym  a Usługodawcą.

Załącznik nr 2

do Zarządzenia Nr 22/2008
Wójta Gminy Olszówka
z dnia 05.05.2008r.
Zaproszenie  do składania oferty
 na usługi  Integracji Społecznej o wartości  nieprzekraczającej  2000 euro, 
w ramach  Poakcesyjnego Programu  Wsparcia Obszarów Wiejskich, 
w trybie  procedury specjalnej  CPP

1. Wójt Gminy Olszówka (Zamawiający)  zaprasza ………………… jako kwalifikowanego usługodawcę do złożenia oferty mającej  na celu rozwój  usług integracji społecznej na rzecz osób starszych  i młodszego pokolenia.

2. Procedura
W OPARCIU O PROCEDURĘ CPP (ang) Community Participation In Procurement - udział społeczności w zamówieniach) Banku Światowego opisaną w Podręczniku Realizacji Programu Integracji Społecznej dostępnym pod następującym adresem :http://www.ppwow.gov.pl oraz na stronie internetowej gminy Olszówka www.olszowka.org.pl. Podręcznik zawiera również informacje nt. kosztów kwalifikowanych, podmiotów uprawnionych do świadczenia usług, jak również formularze wykorzystywane w realizacji programu.

3.Zakres zamówienia usługi :

· Cel realizowanej usługi – ……………………………………………

· Beneficjenci usługi ( odbiorcy) –  …………………………………..

· Działania w ramach realizacji usługi: 

……………………………………………………………………….

……………………………………………………………………….

· Termin realizacji  usługi – …………………………………………..

· Koszt szacunkowy usługi - …………………………………………. 

4.Warunki realizacji:
Usługodawcę zobowiązuje się do:

· Zapewnienia wysokiej  jakości usługi.

· Ekonomiczności i efektywności świadczonej usługi.

· Udokumentowania poniesionych wydatków na realizację usługi (np. rachunki, faktury).

· Udokumentowania realizacji usługi ( np. kronika ze zdjęciami z imprezy lub film CD  i inne ).

· Promocji usługi na terenie gminy Olszówka  i co najmniej powiatu kolskiego.

· Zgodnie  z obowiązującymi  przepisami  bezpieczeństwa  publicznego (wymagana kserokopia ubezpieczenia  imprezy )- w przypadku gdy dotyczy.

· Złożenia sprawozdania z zrealizowanej usługi
5. Procedura składania  oferty i jej oceny.:
5.1. Termin złożenia oferty- do 7 dni od daty otrzymania niniejszego zaproszenia.

5.2. Miejsce  złożenia  oferty- siedziba Urzędu Gminy w Olszówce, sekretariat, I piętro.

5.3. Ocena oferty :

· Oceny oferty dokonuje Zespół Zadaniowy, który został  powołany przez Wójta Gminy Olszówka Zarządzeniem nr 14/2007 z dnia 28.12.2007 r.,

·  w minimalnym składzie  2 osób ( z oceny konkretnej  usługi należy wykluczyć osoby związane służbowo bądź prywatnie z usługodawcą  oraz bezpośrednio zainteresowane wykonaniem  tej usługi ).

· Ocenie oferty podlega  prawidłowo wypełniony wniosek oraz przedłożone załączniki a także zgodność z zakresem zamawianych usług i warunkami realizacji.

· Przewiduje się  możliwość wyjaśnień i negocjacji szczegółów umowy z usługodawcą  ( jeśli takie negocjacje okażą się  niezbędne ).

· Wyniki oceny sporządzane są w formie protokołu i podpisane przez Zespół Zadaniowy oceniający ofertę.

· O wynikach oceny oferty usługodawca  zostanie powiadomiony pisemnie w terminie  7 dni od  rozstrzygnięcia oferty.

· Ostateczną decyzją dot. złożonej  oferty  będzie podpisanie umowy/porozumienia  pomiędzy  Zamawiającym  a Usługodawcą.

6. Kontakt z Zamawiającym; dodatkowych informacji lub wyjaśnień udziela Pani Elżbieta Sosnowska, p.o. Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Olszówce, nr pokoju 4, tel. (0-63) 27-39-035.

Załącznik nr 3

do Zarządzenia Nr 22/2008
Wójta Gminy Olszówka
z dnia 05.05.2008r.
Oferta  techniczno - finansowa usługodawcy do zastosowania w procedurze  specjalnej CPP o wartości usługi  nieprzekraczającej 2.000 euro 
w ramach PPWOW

CZĘŚĆ I - OFERTA TECHNICZNA

(Oferta nie powinna być dłuższa niż 10 stron i powinna zawierać poniższe elementy)
Część I: 
Informacje dotyczące Usługodawcy

1. Nazwa usługodawcy:


......................................................

Tel./fax:




......................................................

E-mail:




......................................................


Adres:




......................................................

Osoba do kontaktów (np. koordynator):
......................................................


Tel./fax:




......................................................

E-mail:




......................................................

2. Informacje dotyczące statusu prawnego oferenta (prosimy załączyć wypis z rejestru - jeżeli dotyczy, oraz Kwestionariusz Niezależności – załącznik 6.3 -  jeśli dotyczy) 
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................................

4. Informacje potwierdzające, że usługa nie jest powtórzeniem dotychczasowego zakresu działań realizowanych przez danego usługodawcę, lub też dotyczy usług świadczonych przez tego usługodawcę na rzecz dodatkowych beneficjentów;

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

5. Informacje, dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie przez ofertę minimalnych kryteriów technicznych określone w pkt. 6 Zaproszenia do składania ofert.
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Część II: 
 Plan świadczenia usług (usługi)

1. IDENTYFIKACJA USŁUGI Nazwa usługi zgodnie z  pkt. 4 Zaproszenia do składania ofert
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

2. ODBIORCY Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pkt. 3 Zaproszenia do składania ofert, w miarę dokładnie, kto będzie odbiorcą, jaka będzie ich orientacyjna liczba, jakie cechy wyróżniają daną grupę osób, jakie problemy (bariery) dotykają przyszłych odbiorców usługi (np. dzieci i młodzież, która ma problemy z nauką wywodzącą się z rodzin dysfunkcyjnych, zamieszkująca miejscowości XXX i YYY, osoby starsze, w wieku 60 i więcej lat, samotne, mające problemy zdrowotne). 

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Przedstaw miejsce (miejsca) świadczenia usług (usługi) (np. spotkania integracyjne odbywać się będą w remizie OSP w Karlikowie, zaś szkolenie zorganizowane będzie w siedzibie urzędu gminy w miejscowości Nowy Dwór)

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

3. W przypadku zaproponowania wariantowego sposobu realizacji usług (jeżeli Zamawiający dopuścił taką możliwość w pkt 3 Zaproszenia do składania ofert) uzasadnij dlaczego zaproponowany sposób realizacji usługi jest najwłaściwszy.

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

4. DZIAŁANIA Wskaż plan realizacji usługi (usług) 

Okres realizacji usług: ……………….. [od ….. do …..][x  dni/tygodni/miesięcy]
	Miesiąc / rok
	Opis podejmowanych działań i metod ich realizacji 

(czynności i/lub nazwa świadczonych usług)
	Zaangażowany personel własny w realizację działania

(kto i ile dni / godzin)
	Opis aktywnego udziału beneficjentów usługi 

(jak zostaną włączeni w działania osoby, dla których świadczona będzie usługa)
	Opis (jeśli dotyczy) udziału innych podmiotów zewnętrznych względem usługodawcy np. lokalni partnerzy i wykonawcy lub inni, którym zamierza się zlecić wykonanie określonych działań)

(Kto i dlaczego zostanie włączony)

	1
	2
	3
	4
	5

	Maj 2008
	
	
	
	

	Czerwiec
	
	
	
	

	---
	
	
	
	

	Grudzień
	
	
	
	

	Styczeń 2009
	
	
	
	


OCZEKIWANE REZULTATY Opisz, co zamierzasz osiągnąć w wyniku realizacji usługi – jakie będą zauważalne efekty i rezultaty dla odbiorców usługi (usług) wskazanych w punkcie 2 oferty (np. objęcie działaniami świetlicowymi 35 dzieci, zorganizowanie 10 spotkań środowiskowych, w których uczestniczy po min. 50 osób), jakie mogą być także inne rezultaty dla Twojej organizacji (np. zwiększenie o 10 liczby członków stowarzyszenia) lub środowiska w którym mieszkasz (np. zawiązanie się koła gospodyń wiejskich, utworzenie klubu seniora skupiającego 20 emerytów)
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

6.   MONITORING 

a) Monitorowanie osiągniętych rezultatów - w jaki sposób będzie ustalone (określone), czy w/w rezultaty zostały osiągnięte oraz w jaki sposób zostanie to udokumentowane? Czy uczestnictwo w/w usługach usługodawca zamierza mierzyć np. za pomocą listy obecności, zaś satysfakcję zadowolenie ze świadczonych usług za pomocą np. ankiety, która zostanie przeprowadzona na zakończenie świadczenia usługi. Podaj inne metody mierzenia i dokumentowania świadczonych usług.

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

b) Jakie korzyści przyniesie realizacja w/w usługi dla otoczenia (środowiska, sołectwa, innych osób nie objętych bezpośrednio usługą) (np.: dzięki realizacji usługi zostanie zorganizowane miejsce do spotkań dla innych osób z sołectwa a mianowicie w świetlicy odbywać się będą zebrania mieszkańców oraz będą organizowane szkolenia dla rolników). Podaj przykłady takich korzyści.

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

7. PROMOCJA. W jaki sposób informacja nt świadczonych usług będzie przekazywana potencjalnym odbiorcom – jeśli wymagane w pkt. 3 Zaproszenia do składania ofert. (np. spotkanie informacyjne, ogłoszenia, ulotki, listy itp.) 
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

8. TRWAŁOŚĆ. Czy usługa będzie kontynuowana. Jeśli TAK, to proszę przedstawić kto i w jakim zakresie będzie ją kontynuował, ew. prosimy o przedstawianie źródeł finansowania usługi w przyszłości.
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

CZĘŚĆ II - OFERTA FINANSOWA 

	BUDŻET USŁUG INTEGRACJI SPOŁECZEJ



	Definicja jednostki (zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia) i szacowana liczba jednostek
 wchodzących w skład oferowanej usługi:



	1. Koszty administracyjne stałe, w tym:
	

	a. Łączne koszty wynagrodzenia pracowników administracyjnych, koszty administracyjne i opłaty
 
	

	b. Łączny koszt wynajmu i związane z tym koszty utrzymania
	

	c. Koszty zakupu niezbędnego oprogramowania i licencji
	

	2. Koszty stałe objęte limitem 30% wartości projektu, w tym:
	

	a. Łączny koszt zakupu lub amortyzacji środków trwałych i wyposażenia - maks. 30% wartości projektu
	

	b. Łączny koszt prac remontowych (maks. 30% wartości projektu)

	

	3. Koszty bezpośrednio związane z obsługą beneficjentów:
	

	a. Dobra nietrwałe i dobra konsumpcyjne 
	

	b. Koszty informacji i promocji
	

	c. Koszty wynagrodzeń specjalistów, świadczących bezpośrednio usługi beneficjentom (nauczyciele, psychologowie, terapeuci i itp.)
	

	d. (wpisać inne proponowane koszty)……
	

	4. Łączna Prognozowana Wartość Umowy: (suma pkt. 1+2+3)
	

	5. Koszt Jednostkowy – Łączna Prognozowana Wartość Umowy (poz. 4) podzielona przez liczbę jednostek zdefiniowanych powyżej
	

	6. Szacunkowa wartość comiesięcznych płatności (Koszt Jednostkowy razy liczba jednostek usług świadczonych w miesiącu). 

Płatności na rzecz Usługodawcy będą dokonywane przez Gminę w oparciu o rzeczywistą liczbę jednostek usług świadczonych w danym miesiącu.
	

	7. Zaliczka aktywizacyjna (maksymalnie 25% wartości Łącznej Prognozowanej Wartości Umowy.) 
	


..........................................................

Data i podpis osoby uprawnionej

Załączniki, np.

1. Wypis z rejestru (ew. pełnomocnictwo do podpisu oferty) 

2. Kwestionariusz Niezależności

3. inne..............................................
� W przypadku składnia umowy w partnerstwie z innym uprawnionym podmiotem, należy w tym miejscu wskazać wszystkie podmioty tworzące partnerstwo, dodatkowo należy jasno określić który z wymienionych podmiotów pełni rolę lidera. W przypadku partnerstwa należy załączyć od oferty pełnomocnictwo dla lidera podpisane przez wszystkie podmioty je tworzące. 


� Spełnienie tego warunku jest niezbędne, jeżeli oferta nie jest składana przez podmioty tworzące partnerstwo. 


� Jednostką może być np. czas świadczenia usług (np. liczba godzin/dni/miesięcy w czasie których świadczone będą usługi.  Jednostka może zostać również zdefiniowana jako kwota ryczałtowa za realizację określonej usługi – np. jednorazowy dowóz osoby niepełnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby. 


� Poniższe pozycje mogą rozpisane bardziej szczegółowo, w zależności od potrzeb indywidualnego projektu


� Suma kosztów odnoszących się do kosztów związanych z remontami oraz zakupem i amortyzacją wyposażenia nie może przekraczać 30% Łącznej Prognozowanej Wartości Umowy wykazanej w pkt. 4.


� Dotyczy jedynie Przedsiębiorstw Państwowych i Przedsiębiorstw Komunalnych





