oSt kol ZARZADZENIE NR 4/2017
WOJTA GMINY OLSZOWKA
z dnia 01 marca 2017 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy w
Olszowce

Dziatajac na podstawie art. 36a ust. 1 i art. 38 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdzn. zm.) z dniem
01 marca 2017 r.

zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Powoluj¢ Pana Piotra Y.obod¢ na Administratora Systemu Informatycznego (ASI) w
Urzedzie Gminy w Olszowce.

§ 2. Ustalam zakres obowigzkéw Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie
Gminy w Olszéwce okreslony w zalgczniku Nr 1 do niniejszego powolania.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2013 Wojta Gminy Olszowka z dnia 28 czerwca 2013 roku.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu i wchodzi w zycie z dniem podjecia.

o



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4/2017

Wéjta Gminy Olszowka

z dnia 01 marca 2017 r.

ASI realizuje zadania w zakresie zarzgdzania ibiezgcego nadzoru nad systemem

informatycznym AD, w tym zwlaszcza:

1.

2.

10.

11.

12.

wdraza zasady ochrony danych osobowych okreslone w Polityce oraz Instrukcji i
dokumentach z nimi zwigzanych,

zarzadza systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe,
postugujgc si¢ hastem administracyjnym dostepu do wszystkich stacji roboczych
1 serwerOw z pozycji administratora,

przeciwdziala dostepowi osdb niepowotanych do systemu informatycznego, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe,

przydziela kazdemu uzytkownikowi identyfikator oraz hasto do systemu
informatycznego oraz dokonuje ewentualnych modyfikacji uprawnien, a takze usuwa
konta uzytkownikéw zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukeji,

nadzoruje prawidtowe dziatanie mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz
kontroli dostgpu do danych osobowych,

podejmuje dziatania w zakresie ustalania i kontroli identyfikator6w dostepu do systemu
informatycznego,

wyrejestrowuje uzytkownikow na polecenie AD lub ABI,

w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informuje AD
o0 naruszeniu oraz wspoétdziata z nimi przy usuwaniu skutkdw naruszenia,

prowadzi szczegdlowa dokumentacje naruszen bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych w systemie informatycznym,

wykonuje oraz sprawuje nadzor nad wykonywaniem napraw, konserwacjg oraz
likwidacjg urzadzen komputerowych, na ktérych przetwarzane sg dane osobowe,
wykonuje oraz sprawuje nadzér nad wykonywaniem Kkopii zapasowych, ich
przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci
do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu informatycznego,

podejmuje dzialania stuzace zapewnieniu niezawodnosci zasilania komputerdéw, innych
urzadzen majgcych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz zapewnieniu
bezpiecznej] wymiany danych w sieci wewnetrznej i bezpiecznej teletransmisji.



