Zarzadzenie Nr11/2009
Wojta Gminy Olszdéwka
z dnia 27.11.2009 .

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z
2002 r., Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Olszowce oraz w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej nastgpujacych sktadnikéw majatkowych:

I. Metoda spisu z natury:

Zapasy materialow w magazynach

Srodki pieniezne w kasie

Paliwa

Srodki trwale bedace wlasnoscig innych jednostek
Srodki trwale niestrzezone

Sl

II. Metoda weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentdw

Grunty

Srodki trwate trudno dostepne ogladowi

Warto$ci niematerialne i prawne

Diugoterminowe aktywa finansowe (udzialy w spétkach)
Srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete)
Naleznosci sporne i watpliwe

U L

III. Metoda uzyskania potwierdzenia salda

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
Kredyty bankowe

3. Naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikéw i z tytutdéw prawnych

§ 2.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2009 r.
§ 3.

Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji i potwierdzenia sald nalezy przeprowadzié w dniach od
15.12.2009 r. do 15.01.2010 1.



§ 4.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie zespoly spisowe w nastepujacym sktadzie:

1. Inwentaryzacja zapasow magazynowych i paliw
- Lawniczak Rafat — przewodniczacy,
- Maluga karol — czlonek

2. Inwentaryzacja kasy /$rodki pienigzne, druki Scistego zarachowania/:
- Lawniczak Rafal — przewodniczacy
- Elzbieta Banasiak — czlonek,

3. Inwentaryzacja srodkow trwatych w budowie, srodkow trwatych niestrzezonych,
gruntéw, Srodkow trwatych bedacych wlasnoscig innych jednostek, dlugoterminowych
aktywow finansowych

- Lawniczak Rafal — przewodniczacy
- Maluga Karol — cztonek

4. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych :
- Piotr Loboda - przewodniczacy
- Elzbieta Banasiak - cztonek
Dla GOPS:
- Tomasz Orzechowski — przewodniczacy
- ElZbieta Banasiak - cztonek

wh

Inwentaryzacja sald:
- Elzbieta Banasiak
- Elzbieta Michalak

§5.

Osoby powotane na cztonkow zespohu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.



