ZARZADZENIE NR 142’ /2021
WOJTA GMINY OLSZOWKA
zdnia 12.05.2021r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku
od towarow i uslug, oraz sporzadzenia deklaracji VAT-7 przez Gming¢ Olszowka i
jednostki podlegle samorzadowi gminnemu.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
2020r. poz. 713 ze zm.), art. 99 i art.109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1ushug (Dz.U. 2 2021 r. poz.685 ze zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow , Inwestycji
1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegoétowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od towaréw 1 ustug ( Dz.U. z 2019
r. poz.1988 ze zm. ) zarzadza si¢ co nastepuje :

§1.

W zarzadzeniu nr 69/2016 Wojta Gminy Olszéwka z dnia 31.10.2016r. w sprawie
wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug, oraz sporzadzenia
deklaracji VAT-7 przez Gming Olszowka i jednostki podleglte samorzadowi gminnemu
dokonuje si¢ nastepujacych zmian :

1. &1 pkt4 Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki ( nazwa petna
—nazwa skrocona ) :
1) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Olszéwce — GOPS
2) Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Pongtowie Gornym Drugim — SPP
3) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Gtgbokiem — SPG
4) Szkota Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki w Lubiance - SPL

2. § 2 pkt 6 pkt.1b Zarzadzenia otrzymuje brzmienie :

Faktury wystawiane przez jednostki budzetowe Gminy Olszéwka powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg schematu: numer
kolejny/symbol jednostki/rok , przy czym symbol jednostki okreslony jest w § 1 niniejszego
zarzadzenia.

Faktury wystawione przez Gming Olszéwka s3 numerowane w nastgpujacy sposob:

- faktury za wode 1 $cieki wystawione przez inkasentow wg schematu : numer kolejny/rok/nr
inkasenta

- faktury za wodg¢ 1 $cieki wystawione przez pracownika w siedzibie Urzedu Gminy wg
schematu : W/numer kolejny/rok

- faktury pozostate dotyczace np. najméw i dzierzaw wg schematu : nr kolejny/rok

3. Wprowadza si¢ zatacznik nr 1 ,, Zasady wypehiania Jednolitego Pliku Kontrolnego 7, w
brzmieniu jak w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
jednostek budzetowych Gminy Olszéwka.

§3.

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Olszowka
[-IWiodzimierz Fraszczyk



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 142/2021
Wojta Gminy Olszéwka
zdn. 12 maja 2021 r.

Zasady wypelniania Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Postanowienia ogodlne

1. Z dniem 1 pazdziernika 2020r. w zwigzku ze zmiang przepiséw ustawy o VAT oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegOlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug wprowadza si¢
jednolite zasady przygotowania ewidencji i deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku
Kontrolnego JPK_V7M .

2. JPK V7M jest dokumentem elektronicznym , ktdry dzieli si¢ na czg¢§¢ ewidencyjna i
deklaracyjng co oznacza ,ze zawiera w sobie zasadniczo pozycje dotychczasowej
deklaracji VAT-7

3. Gmina jest zobowigzana do przygotowania i ztozenia do urz¢du skarbowego co miesigc
zbiorczego pliku JPK_V7M obejmujacego rozliczenia w zakresie podatku VAT Gminy
i Jednostek za dany miesigc. Przestanie przez Gming pliku JPK V7M ( ktory dzieli si¢
na czg$¢ ewidencyjng 1 deklaracyjng ) do urzedu skarbowego stanowi zlozenie
jednoczesnie deklaracji VAT Gminy i ewidencji VAT Gminy.

4. Zbiorczy plik JPK _V7M Gminy sporzadzany bgdzie przez pracownika zajmujacego
si¢ rozliczaniem podatku VAT Gminy z Urzedem Skarbowym , w oparciu 0 czastkowe
pliki JPK_V7M przygotowane przez jednostki .

5. Czastkowe dokumenty JPK V7M s3 przygotowywane w oparciu o czastkowe
ewidencje zakupow i sprzedazy sporzadzane przez Jednostki.

6. Czastkowe ewidencje sporzadzane sg przez Jednostki na podstawie stosownych faktur
zakupowych otrzymywanych przez jednostki oraz wystawianych przez Jednostki faktur
sprzedazowych 1 innych odpowiednich dokumentow.

7. W przypadku Jednostek, ktére nie posiadaja w danym miesigcu sprzedazy podlegajacej
podatkowi VAT , oraz zakupow od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu ,
sporzadzaja zerowe czastkowe dokumenty JPK_V7M .

8. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowiagzek zapoznaé si¢ ze
wszystkimi zmianami 1 oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego
sporzadzania ewidencji sprzedazy, zakupu 1 deklaracji VAT.

1. Cz¢s€ ewidencyjna dokumentu JPK_V7M

1. Rejestr sprzedazy VAT
a) Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur
VAT, faktur korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportéw z kas fiskalnych (dotyczy
jednostek posiadajacych kasy) , dokumentéw wewnetrznych (samo naliczenie podatku
naleznego) oraz faktur wystawionych do paragonow , ktore maja charakter informacyjny



b)

d)

1 powinny zosta¢ uwzglednione w miesigcu wystawienia , ale nie sumujg si¢ w
zestawieniu .

Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedlug
daty wystawienia i kolejno$ci numeracji.

Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ muszg dane wymienione w art.109 ust.3 ustawy
0 podatku od towaréw i uslug tj. rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania,
wysokosci kwoty podatku naleznego , w tym korekty podatku naleznego, z podzialem
na stawki podatku: dane kontrahentow, dane dowodow sprzedazy .

Zgodnie z § 10 ust.5 rozporzadzenia Ministra Finansow ewidencja sprzedazy powinna
zawiera¢ nowe oznaczenia dokumentoéw sprzedazy,( typ dokumentu) takie jak:

- ,» RO ” — dokument zbiorczy wewngetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych —
podatnik bgdzie miat obowigzek oznaczy¢ jako ,,RO” taczny raport okresowy z kasy
fiskalnej dzienny lub miesi¢czny.

- ,, WEW” — dokument wewn¢trzny — podatnik nie wystawia FV ani paragonu:
Dokument wewnetrzny bedzie stosowany w przypadku prowadzenia sprzedazy bez
rachunkowej — np. korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej oraz wystawienia faktury
wewngetrznej opodatkowania — np. nieodptatnego przekazania towarow.

- ,, FP” — faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art.109 ust.3d ustawy o VAT .
Faktury do paragonow wykazywane sg w czgsci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktorym
zostaty wystawione ( bez wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz ), nie
majg wpltywu na czg$¢ deklaracyjng JPK , nie zwigkszaja podstawy opodatkowania.

Miejsce pozostaje puste w przypadku braku mozliwosci przypisania wymienionych
oznaczen do danej sprzedazy.

Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy umiesci¢ oznaczenia dotyczace dostawy 1
$wiadczenia ushug za pomoca symboli GTU od 01 do 13. Pola wypelnia si¢ dla catej
faktury poprzez zaznaczenie kazdego symbolu GTU w przypadku wystapienia dostawy
towaru lub $wiadczenia ustugi na wprowadzanym dokumencie sprzedazy, bez
wyodrebniania poszczegélnych wartosci, kwot podatku , itp. Jezeli dany towar lub
ustuga nie wystgpily na dokumencie pole pozostanie puste.

W przypadku wystapienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych si¢ w grupach GTU
zalezy zaznaczy¢ kazda z nich , pozostate pola pozostawi¢ puste.

Oznaczenia dostaw towardw 1 $wiadczenia ustug symbolem GTU nie dotycza
zbiorczych informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz
zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjete)
obowiazkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomoca kasy rejestrujacej . Oznaczen
dostaw towarow 1 §wiadczenia ustug nie nalezy stosowac takze do transakcji zakupu
skutkujacych pojawieniem si¢ VAT naleznego ( np. WNT, import ushug )

Opis dodatkowych oznaczen w rejestrach sprzedazy JPK_V7M od 01.10.2020 r.

Nazwa pola Opis pola

GTU_01 Dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa,
wina, napojow fermentowanych i wyrobow posrednich, w
rozumieniu przepisow.

GTU_02 Dostawa towarow, o ktorych mowa w art.103 ust.5aa ustawy.
GTU_03 Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym oraz olejéw smarowych, pozostalych olejow o
kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylaczeniem
wyroboéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekla )




oraz smarow plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99,
olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90 , preparatow
smarowych objetych pozycja CN 3403 , z wylaczeniem smardéw
plastycznych objetych ta pozycja.

GTU_04 Dostawa wyrobdéw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do
papierosow elektronicznych 1 wyrobéw nowatorskich, w
rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_05 Dostawa odpadéw — wylacznie okreslonych w poz.79-91
zatgcznika nr 15 do ustawy.
GTU-06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czes$ci i materiatow do

nich, wylacznie okreslonych w poz.7-9, 59-63, 65,66,69 i 94-96
zalacznika nr 15 do ustawy.

GTU_07 Dostawa pojazdow oraz cze$ci samochodowych o kodach
wytacznie CN 8701 — 8708 oraz CN 8708 10.
GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytacznie

okreslonych w poz.1-3 zalgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz.12-
25, 33-40, 45,46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy.

GTU_09 Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych — produktow
leczniczych, $rodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz  wyrobow  medycznych,  objetych
obowigzkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art.37av ust.1 ustawy
z dnia 6 wrzeénia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne.

GTU-10 Dostawa budynkow, budowli 1 gruntow.

GTU_11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji
gazoéw cieplarnianych, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 12
czerwca 2015r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazoéw
cieplarnianych.

GTU_12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wylacznie:
doradczych, ksiggowych, prawnych, zarzadczych,
szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych ( head
offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w
zakresie badan naukowych i prac rozwojowych.

GTU_13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej —
Sekcja H PKWiU 2015bol ex 49.4, ex 52.1

f) Podatek nalezny - oznaczenie procedur w JPK_V7M

Oznaczenia procedur prezentowane s3 za pomocg symboli:

- ,SW?” — dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju , o ktérej mowa
w art.23 ustawy o VAT

- . EE” — $wiadczenie uslug telekomunikacyjnych , nadawczych i elektronicznych, o

ktérych mowa w art.28k ustawy o VAT

-, TP” — istniejace powigzania migdzy nabywca a dokonujagcym dostawy towarow lub
uslugodawcg , o ktorych mowa w art.32 ust.2 pkt 1 ustawy o VAT

- »TT_WNT” — wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow dokonane przez drugiego w

kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej

, 0 ktérej mowa w dziale XII rozdziat 8 ustawy o VAT

- »IT D” — dostawa towaré6w poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w

kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej,

o ktorej mowa w dziale XII rozdziat 8 ustawy o VAT



9)
h)

- MR _T” — $§wiadczenie ushug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie
z art.119 ustawy o VAT

- MR UZ” - dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow
kolekcjonerskich i antykow, opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art.120 ustawy
o VAT

- 1 _42” — wewnatrzwspolnotowa dostawa towarOw nastgpujaca po imporcie tych
towaroOw w ramach procedury celnej 42 (import)

- ,,1 63”7 — wewnatrzwspdlnotowa dostawa towarOw nastgpujaca po imporcie tych
towaroOw w ramach procedury celnej 63 (import)

- »,B_SPV” — transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika
dziatajagcego we wihasnym imieniu , opodatkowanego zgodnie z art.8a ust.1 ustawy o
VAT

- »B_SPV_DOSTAWA” — dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, ktorych dotyczy
bon jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowat bon zgodnie z art.8a
ust.4 ustawy o VAT

- ,B_MPV_PROWIZJA” — $wiadczenie ushug posrednictwa oraz innych ustug
dotyczacych transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z art.8b
ust.2 ustawy o VAT

-,MPP” — transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej
ptatnosci

Pola wypehnia si¢ dla catego dokumentu poprzez zaznaczenie odpowiedniego symbolu
w przypadku wystapienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie , bez
wyodrebniania poszczegélnych warto$ci , kwot podatku, itp. W przypadku gdy
procedura nie wystagpila, pole pozostawia si¢ puste.

Ewidencja powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach (tj. nie nalezy stosowac
zaokraglen kwot do peinych ztotych ) .
Brak jest obowiazku sktadania ewidencji zerowych.

2. Rejestr zakupu VAT

a)

b)

d)

Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezbgdne do obliczenia wysokosci
podatku naliczonego zgodnie z przepisami art.109 ust.3 ustawy o podatku od towarow
1 ustug tj. dane niezbgdne do ustalenia kwoty podatku naliczonego , dane kontrahentow,
numery dokumentéw zakupu 1 inne.

Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do
odliczenia podatku VAT naliczonego, dokumentach zewnetrznych obcych oraz
dokumentach wewnetrznych.

Prawo do odliczenia VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie z przepisami ustawy o
VAT oraz rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy.

Zgodnie z art.11 ust.8 rozporzadzenia Ministra Finansow ewidencja zakupu powinna
zawiera¢ nowe oznaczenia dokumentdéw nabycia, takie jak:

- wVAT _RR” — faktury VAT RR , o ktérych mowa w art.116 ustawy o VAT,
dokumentujace nabycie przez podatnika zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny
produktow rolnych od rolnika ryczattowego

- wWEW?” — dokumenty wewngtrzne, np. korekty roczne podatku naliczonego, korekty
wieloletnie

- ,MK” — faktury wystawione przez podatnika bedacego dostawca lub ustugodawca ,
ktory wybral metode kasowa rozliczen okreslong w art.21 ustawy o VAT



Pola wypehnia si¢ poprzez wskazanie odpowiedniego symbolu w przypadku wystgpienia
danego oznaczenia na ewidencjonowanym dokumencie , natomiast w przypadku braku
mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

e) Podatek naliczony — oznaczenie procedur w JPK_V7M.
Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli:
- , IMP” — podatek naliczony z tytutu importu towaréw , w tym importu towarow
rozliczanych zgodnie z art.33a ustawy o VAT
- ,, MPP” — transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej
ptatnosci
Pola wypehia si¢ dla calego dokumentu poprzez zaznaczenie odpowiedniego symbolu
w przypadku wystgpienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie , bez
wyodrgbniania poszczegolnych wartosci , kwot podatku, itp. W przypadku gdy
procedura nie wystapila, pole pozostawia si¢ puste.

f) Ewidencja powinna by¢ sporzadzona w zlotych i groszach (tj. nie nalezy stosowac
zaokraglen kwot do pelnych ztotych) .

g) Brak jest obowiagzku sktadania ewidencji zerowych.

Deklaracja VAT

a) Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art.99 ust.1-3
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

b) Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku
naleznego 1 naliczonego.

c) Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowaé wartosci w ztotych i
groszach ( tj. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych ).

d) W przypadku jednostek, ktore nie posiadajg w danym miesigcu sprzedazy podlegajace;j
podatkowi VAT oraz zakupow, od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu,
sporzadzaja zerowe czastkowe pliki JPK VM

e) Zbiorczy plik JPK VM Gminy sporzadzany jest w oparciu o czastkowe pliki

JPK_V7M przygotowane przez jednostki.



