[y

[N

L N

—_

Zarzqdzenie 4/2019
Wojta Gminy Olszéwka z dnia 19.02.2019 1.

W sprawie: wszczecia postepowania 0 zamdwienie publiczne

Na podstawie § 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Olszéwce 1 art. 18 ust 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2615 poz. 2164  zpdz. zm.) , w zwiazku z art. 19 ust 2 ustawy o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2016 poz. 446)

zarzadzam

wszczecie postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych dla zadania pn: Zakup pomocy
dydaktycznych w ramach projektu Odkrywey nowych mozliwosci w Gminie Olszowka.

Ustalam tryb postepowania jako —przetarg nieograniczony (art. 10 ust 1 ustawy Pzp).
Do oceny ofert zarzadzam mozliwo$¢ zastosowania art. 24aa ustawy Pzp ( w pierwszej kolejnosci ocena ofert pod
wzgledem kryteriow, a nastepnie badanie, czy wykonawca ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu, oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

§2
Warto$¢ zaméwienia na kwote netto 187.819,12 zi (brutto 231.017,66 z}) ustalona zostata w oparciu o budzet wniosku
RPWP.08.01.02-30-0087/17.

§3
Ustalam kryteria oceny ofert jako:
a. CENA(C) = 60,00%
b. Termin wykonania =40,00 %

Okreslam warunki udzialu w postepowaniu w zakresie kompetencji fub uprawniett do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub finansowej czy zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcow:
posiadaé kompetencie lub uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej, jezeli odrebne przepisy
naktadajg obowiazek posiadania takich kompetencji lub uprawnien, tj.: nie dotvezy
posiadac zdolnos¢ technicznag lub zawodowa, tj.:
wykaza¢, iz w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej jedno zadanie polegajace na dostawie/ustudze pomocy
dydaktycznych lub multimedialnych o wartosci brutto minimum 25.000,00 zi.

§5
Nie ustalam fakultatywnych wykluczen , o ktérych mowa w art.24 ust.5.

‘ §6

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamdwienia w oparciu o kryteria oceny i warunki udziatu okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu oraz przepisy ustawy Pzp opracuje Pan Rafat Lawniczak.
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia podlega zatwierdzeniu przez Wdjta Gminy.

§7
Do opracowania SIWZ dostarczone zostana dokumenty:
Wycena kosztow odbioru i transportu odpadéw z ostatnich 12 miesiecy - przez Pania Elzbiete Michalak — Skarbnika
Gminy.
Opisu przedmiotu zamoéwienia oraz projekt umowy przez Pania Sylwie Sulinska.

§8
Po zatwierdzeniu SIWZ udzielenie zamowienia podlega ogloszeniu zgodnie z Rozdziatem 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Ogloszenie na portalu UZP dokonuje Pan Rafat Lawniczak. Po jego publikacji przekazuje wersje elektroniczna
ogloszenia na stanowisko ds. kancelaryjno technicznych celem ogloszenia w bip Zamawiajacego i tablicy ogloszen
Urzedu Gminy.
Wraz z ogloszeniem na stanowisko ds. kancelaryjno technicznych przekazywana jest Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamdwienia z zalacznikami celem publikacji w bip Zamawiajacego.
Po opublikowaniu na bip Zamawiajacego ogloszenia wraz z SIWZ, stanowisko ds. kancelaryjno technicznych przekazuje
potwierdzenie publikacji prowadzacemu dokumentacje zamdwienia.

§9
Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi stanowisko ds. zamdéwien

publicznych.
Przygotowanie odpowiedzi na zapytania Wykonawcoéw opracowuje:
W sprawach proceduralnych Pan Rafat Lawniczak.
W sprawach merytorycznych (dotyczace przedmiotu zaméwienia) Pani Sylwia Sulinska.
Odpowiedzi zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

§10
Jako zesp6t pomocniczy zgodnie z art. 20 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych powotuje Komisje Przetargowa
do badania i oceny i ofert w skladzie:
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Karolina Helinska - Czlonek (stanowisko ds. kancelarvino technicznych)
Rafat Domowicz - Czlonek

Realizacia zadania wykonywana bedzie poprzez Dyrektordw szkét podstawowyceh { koordynatorzy szkolni w projekeis).
Dyrektorzy w imieniu Zamawiajacego realizuia zaméwienia protokélamie przyjmujac dostawy 1 montaz sprzetu, oraz
sporzadzaja protokol koncowy zadania w poszczegdinych szkolach.

§11

Osoby wykonujace-czynnosei-w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia skiadaja; pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy

Pzp.

W przypadku ztozenia przez osobe wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérym mowa w ust.1. Wojt niezwlocznie wylacza ja z dalszego udziatu w postegpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego. ,
Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobg podlegajaca wylaczeniu powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert, oraz czynnosci nie wptywajacych na wynik postgpowania.

§12

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, wiedza i do§wiadczeniem.

Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert,
zalacznikow, wyijasdnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych. \

Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy Komisji — do
Kierownika Zamawiajacego za posrednictwem Przewodniczacego komisji.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufnos$ci prowadzonych prac.

Komisja prowadzi postgpowanie w sprawie zamowienia publicznego do podpisania umowy badz uniewaznienia
postepowania

§13
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy w

szczegdlnosci:
prowadzenie protokolu postgpowania ZP,
otwarcie ofert,
ocena ofert wg przyjetych kryteriéw,
ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu przez oferenta z oferta najkorzystniejsza, oraz ewentualne
przedtozenie Zamawiajacemu wezwan o uzupelnienia - zgodnie z art. 25 ust 3,
przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
przedtozenie do akceptacji protokotu postgpowania ZP,
ewentualnie
wnioskowanie do Wéjta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24,
wnioskowanie do Wéjta o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa — art. 89,
ocena oferty kolejnej w rankingu w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (przy uchylaniu sig od
zawarcia umowy Wykonawcy z ofertq najkorzystniejszq ),
wystapienie o uniewaznienie postgpowania,

§ 14
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnoscei:

nadzor nad gromadzeniem dokumentacji postepowania,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji, oraz ich prowadzenie,

odebranie oswiadczen czlonkow Komisji, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 oraz poinformowanie Wojta o okolicznosciach
wskazanych w § 11 ust.2,

podziat pomigdzy czlonkéw Komisji zadan, majac na celu zapewnienie sprawnosci dzialania, indywidualizacje
odpowiedzialno$ci czlonkow za wykonane zadania,

biezace informowanie Wéjta o stanie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

nadzor nad prowadzeniem i podpisanie protokétu postepowania ZP,

§15
Do obowiazkow Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy:

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
biezace prowadzenie protokotu postepowania ZP,
prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,

§16

Do obowiazkow cztonka Komisji w szczegolnosci nalezy:
Czlonka Komisji (stanowisko ds. kancelaryjno technicznych):

a)
b)

©)

zamieszczanie ogloszen na BIP i tablicy Zamawiajacego
prowadzenie korespondencji poprzez wysylanie pism w formach dopuszczonych siwz, oraz dbatos¢ o ich pisemne

potwierdzenia,
w wypadku przekazywania dokumentéw i informacji przy uzyciu poczty elektronicznej, na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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d) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie sktadanych ofert,
e) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie sktadanych wadium w formie poza pienieznej
f) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
Cztonka Komisji :
a) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
§17
Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych Komisja sktada
wniosek do Wéjta Gminy o powotanie biegtych.
Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.
§18
Decyzje Komisji o wykluczeniu wykonawcy lub odrzuceniu ofert podejmowane sg w glosowaniu jawnym, z tym, ze
kazdy z cztonkéw Komisji ma jeden glos.
W przypadku réwnej ilosci gtoséw ,,za” i ,,przeciw” glos rozstrzygajacy ma przewodniczacy Komisji.
W wypadku glosowania odrebnego od wyniku Komisji nalezy do Przewodniczacego Komisji dostarczy¢ pisemne
uzasadnienie podjecia takiej decyzji.
§19
O wniesieniu protestu przez oferenta Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje cztonkéw Komisji i zwoluje
posiedzenie.
Komisja przetargowa na posiedzeniu wraz z Kierownikiem Zamawiajacego przygotowuje informacje z oceny zasadnosci
wniesionego protestu, a po akceptacji przez Wéjta Gminy przekazuje ja wszystkim oferentom uczestniczacym w
postepowaniu.
' §20
Na polecenie Wéjta Komisja powtarza uniewazniona czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wéjt Gminy.
§21

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Zamawiajacego

Strona3z3



