WOJT GMINY OLSZOWKA
62-641 OLSZOWKA
powiat kolski

ZARZADZENIE Nr 17/2017
Wajta Gminy Olszéwka
z dnia 14.08.2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu procedur udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

1. Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
2016 poz. 446. z poz. zm.);

2. wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych 2016 poz. 1870 z p6z. zm..);

zarzadzam co nastepuje:

Zamowienia o wartosci rocznej ponizej wartosci 30 000 euro netto (Dz. U. z 2014 r. poz. 423 o
zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektdrych innych ustaw) , dla ktérych nie stosuje sie
zgodnie z art. 4 ust. 8 przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907), dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

Definicje
§1.

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
W szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Olszowka,
pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy w
Olszéwce, lub inng osobe wykonujgcg swoje obowigzki w ramach innego stosunku
zatrudnienia w urzedzie, w ktérego zakresie czynnosci lub kompetencjach sag przypisane
sprawy czy czynno$ci w wyniku ktérych dokonuje sie zamowienia publicznego,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu
ustawy za pomocg dowolnych s$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmineg Olszdwka,

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatnie zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Szacowanie warto$ci zamowienia

§ 2.

1. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

2. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamowienia.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Procedury i tryby udzielenia zamdwien publicznyeh do kwoty 30 000 suro

§ 3.
1. Procedury udzielenia zamowien publicznych do kwoty 30 000 euro realizowane sg w ukiadzie:
a) Zamébwienia o wartosci do 2000 euro netto.
b) Zamowienia o wartosci od 2 000,01 euro do 7 000 euro netto.
c) Zamédwienia o wartosci od 7 000,01 euro do 30 000 euro netto,
2. Tryby udzielania zamdéwien:
a) Zwolnejreki - poprzez przystgpienie, lub negocjacje z jednym wykonawca.
b} Zapytanie ofertowe :

. skierowane do co najmniej trzech wykonawcow $Swiadczacych dostawy, ustugi lub

roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia:
. zamowienie dla ustalonych standarddw jakosciowych
. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza

oferte
c) przetarg:

. zamieszczajgc ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w
Olszdwece i tablicy ogtoszen urzedu,

. okres ogloszenia obejmuje minimum 7 dni kalendarzowych,

. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza
oferte.

o o wyniku postepowania powiadamia sie Wykonawcow, oraz umieszcza

rozstrzygniecie na stronie BIP Urzedu Gminy w Olszéwce

B

Stosowanie trybow okreslonych w pkt. 2b i 2¢ dopuszczalne jest w formie: pisemnej, faksu i e-mail.
Obowigzkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujacymi w tym

zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Zamowienia do wartosci 2000 euro

§4.

1. Zamowienia ktérych roczna szacunkowa warto$¢ netto nie przekracza 2 000 euro realizowane sg
bez stosowania procedur i nie wymagana jest koniecznos¢ dokumentowania trybu wyboru

wykonawcy.

2. Warto$¢ zamowienia publicznego realizowanego bez zawarcia pisemnej umowy rejestrowana
jest przez pracownika merytorycznego z uwzglednieniem podziatu na dostawy, usiugi i roboty

budowlane.

3. Do robét budowlanych, usiug oséb fizycznych bez wzgledu na wartosé, oraz zakupdw
inwestycyjnych i usltug ktdérych warto$¢ przekracza kwote 3500 ziotych brutto wymagane jest

zawarcie umowy w formie pisemnej z kontrasygnatg Skarbnika Gminy.

4. Umowa podlega rejestracji ktérg prowadzi pracownik ds. kancelaryjno-technicznych. Wartos¢
zamowienia publicznego rejestrowanej umowy prowadzona jest z uwzglednieniem podziaiu na

dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Zamowienia o wartosci od 2 000,01 euro do 7 000 euro

§5.

1. Zamowienia o wartosci od 2 000,01 euro do 7 000 euro udziela sie z wolnej reki. Procedure
rozpoczyna akceptacja przez Wojta Gminy protokétu sporzadzonego na okoliczno$¢ wszczecia

postepowania.
2. Protokot zawiera:
1) opis przedmiotu zamowienia,

2) szacunkowg wartos¢ netto zamowienia okreslong w oparciu o rozeznanie rynku: kalkulacje

kosztowe, kosztorysy, wydatki budzetowe roku poprzedniego, itp.,

3) przeliczenie wartoéci zaméwienia w ztotych na réwnowartos¢ wyrazong w euro zgodnie z §2

pkt. 1 regulaminu,
4) nazwisko i imie osoby ustalajgcej szacunkowa warto$¢ zamowienia,
5) akceptacje realizacji zamdwienia,

Strona2 z 6



B

Wzor protokotu stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 7 000 euro nie wymagane jest
stosowanie innych trybow udzielania zaméwien. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia poprzez
zapytanie ofertowe lub przetarg nieograniczony. W przypadku udzielania zamoéwienia poprzez
zapytanie ofertowe poza formami okreslonymi w § 3 pkt. 3 dopuszcza sie forme zapytania
telefonicznego.

Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu o0 umowe pisemng z kontrasygnatg Skarbnika Gminy
okres$lajgca warunki realizacji zamoéwienia.

Umowa podlega rejestracji kiérg prowadzi pracownik ds. kancelaryjno-technicznych. Wartos¢
zamodwienia publicznego rejestrowanej umowy prowadzona jest z uwzglednieniem podziatu na
dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§ 6.

Zamoéwienia o wartosci od 7 000,01 euro do 30 000 euro

. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci od 7 000,01 euro do 30 000,00 euro rozpoczyna

akceptacja przez Wéjta Gminy protokdtu sporzgdzonego na okoliczno$é rozeznania rynku
i wyboru trybu przeprowadzenia postepowania.
Protokdt zawiera:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) aktualng szacunkowg wartos¢ netto zamowienia okreslong w oparciu o rozeznanie rynku,
kalkulacje kosztowe, kosztorysy, wydatki budzetowe roku poprzedniego itp.
3) przeliczenie wartosci zaméwienia w ziotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro zgodnie z §
2 pkt. 1 regulaminu.
4) nazwisko i imie osoby ustalajgcej warto$¢ zamoéwienia,
)} okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia,
) Akceptacje Wéjta Gminy
po przeprowadzeniu procedury okreslonej w § 3 pkt. 2b lub 2¢
7) nazwe i adres wykonawcow,
8) proponowana cene oraz inne wymogi zamdwienia (np. terminy wykonania itp.),
9) propozycje udzielenia zamodwienia wybranemu wykonawcy,
10
1

) uzasadnienie wyboru.
1) Akceptacje przez Wéjta Gminy wyboru Wykonawcy

12) Do protokolu dotgcza sie oswiadczenia kierownika zamawiajgcego lub innej osoby
wykonujgcej czynnosci kierownika w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzér protokotu
stanowi zatgcznik Nr 1, wzér oswiadczenia zatgczniki Nr 1a

13) Udzielenie zamoéwienia nastepuje w oparciu o umowe pisemng z kontrasygnatg Skarbnika
Gminy okreslajgcag warunki realizacji zamoéwienia.

14) Umowa podlega rejestracji ktorg prowadzi pracownik ds. kancelaryjno-technicznych.
Wartos¢ zamowienia publicznego rejestrowanej umowy prowadzona jest z uwzglednieniem
podziatu na dostawy, usiugi i roboty budowlane.

Wylaczenia
§7

Procedury zamowien powyzej 2000 euro i tryby ich udzielania okreslone w § 3 pkt 2b i 2¢c
Regulaminu nie_majg zastosowania do udzielenia zaméwien dotyczacych:

1.
2.

3.

usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych,

dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzenia sciekéw do sieci kanalizacyjnej,
lub dowozonych na punkt zlewny z budynkdw zarzadzanych przez gmine,

dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej przy realizacji dostaw na obiekty
stanowigce wiasnos¢ gminy lub bedace w jej wiadaniu,

ustug szkoleniowych pracownikdw i wydatkéw z tym zwigzanych,

zakupu produktow spozywczych, drobnych akcesoridow komputerowych i podzespotdw, jesli
jednorazowe zamowienie nie przekracza 3 500 zt brutto, a catkowita wartos¢ w skali roku nie
przekracza 7 000 euro,

zakupu roboczych programéw komputerowych, programow i stron internetowych z zakresu prawa,
czasopism, poradnikéw tematycznych zarédwno w wersji papierowej jak i elektroniczne;j.

ustug arbitrazowych lub pojednawczych,
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8. nabycia, materiatdw programowych przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

oraz zamieszczania ogtoszen i materiatéw promocyjnych w prasie,

9. nabywania wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci

dzierzawy i najmu,

10. umow z zakresu prawa pracy,

11. przyznawania dotacji ze $rodkéw publicznych, jezeli dotacje te sg przyznawane na podstawie
ustaw,

12. zamowien na ustugi udzielane Wykonawcy ktéremu przyznano, w drodze ustawy lub decyzji

administracyjnej, wytaczne prawo do $wiadczenia tych ustug,

12a.zakupu biletdéw miesiecznych na dowoz dzieci do szkot u przewoznika o uprawnieniach do
ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu zbiorowego,

13. dla zamowien:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

e z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
e zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
e W przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej,

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie maogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia,

c) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamowien dodatkowych nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych
kwoty netto 30 000 euro, niezbednych do prawidiowego wykonania zamoéwienia
podstawowego, gdy ich wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczedniej do przewidzenia,

14. w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy wytonionemu w formie zapytania
ofertowego lub przetargu dodatkowych ustug, dostaw lub robot budowlanych nieobjetych
zamowieniem podstawowym a realizowanych w ramach tego samego zadania jezeli koszty
zamowien podstawowego i dodatkowego nie przekroczg 30 000 euro netto.

15.  w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do 30 000 euro w trybie zapytania
o ceng lub przetargu nieograniczonego nie wptyneta zadna oferta, albo wszystkie oferty zostaty
odrzucone

16. udzielenie zamowien dotyczacych realizacji zadan wspotfinansowanych lub pozyskiwanych

z innych zrédet moze by¢ realizowane wediug innych zasad o ile wymagane sg one przez
wspoffinansujgcego,

17. wszelkie przestanki wylaczen wyboru wykonawcy nalezy opisaé w protokole zamdwienia
publicznego do 30 000 euro.

Posianowienia koncowe

§7.
Do umoéw zawieranych w sprawach zamoéwienia do 30 000 euro stosuje sie ogdine przepisy
0 zawieraniu uméw z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§8.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego
prawa.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2014 z dnia 16.04.2014 r.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.08.2017 .
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 17/2017 r. Woéjta Gminy

piecze¢ zamawiajgcego

Znak sprawy:........................ Olszowka, dnia .............ocovieee,
WZOR
PROTOKOL

zamowienia publicznego o warto$ci od 2 000,01 euro do 30 000 euro

W ramach procedur okreslonych w Regulaminie procedur udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro, dia ktérych nie stosuje sie zgodnie
z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 poz.
2164 z p6zn. zm.), dokonuje sie zamowienia:

1. Opis przedmiotu zamowienia:

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
Finansowan@go W FamMaCK: .. ...ccoiiiiiiio ittt
2. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia okreslona dnia..................... woparciuo:

( wskazaé podstawe rozeznania cenowego np. , telefoniczne z firmg ..."”, email, strona internetowa)
wartos¢ netto: ........................... z}, warto$é brutto: ...........................zh

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: e
Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia wynosi ................ zt.

4. Osoba / osoby dokonujace ustalenia wartosci zaméwienia .

5. Dalsze postepowanie w przypadku zamowien powyzej 7000 euro prowadzone bedzne w formle
................................................. zgodnie z § 3 pkt. 2b) lub 2¢) Regulaminu.

Akceptacja

(podpis Skarbnika Gminy)
(podpis Wéjta Gminy)
6. W ramach procedury okreslonej w pkt. 5 wplynely oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oftre]reot\tl\ﬁbnsjtctzgna I?:virmg:ig)g'
1.
2.
3.
Wybrano wykonawce nr ......

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

podpis osoby przeprowadzajgcej procedure zamowienia)
Akceptuje:
*(dataipodpis)
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pieczeé zamawiajgcego

Zalgcznik Nr 1a
do Zarzadzenia Nr 17/2017Wajta Gminy

Oswiadczenie:

0O* kierownika zamawiajgcego
O* pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

*zaznaczyé odpowiedni kwadrat

Imie (imiona)
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze:

1 nie ubiegam sie o udzielenie zamdéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czionkiem organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Olszowkadnia ...,

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ... " podlegam wylaczeniu z
niniejszego postepowania

(podpis)

' Wymienié pkt. od 1 do 5, jezeli dotyczy.
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