Zarzadzenie 9/2016
Waéjta Gminy Olszowka z dnia 27.07.2016 r
w sprawie: wszczecia postepowania 0 zamdéwienie publiczne
Na podstawie § 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Olszéwee i art. 18 ust | ustawy Prawo
zamowiei publicznych (Dz. U. 2013. poz. 907 j. t. z péz. zm.) , w zwigzku z art. 19 ust 2 ustawy

zarzadzam co nastepuje :
§ 1
Wszczyna si¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz  kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
dla zadania- Przebudowa drég nr G496069P i G496056P na terenie gminy Olszéwka.
2. Ustala si¢ tryb postepowania jako —przetarg nieograniczony (art. 10 ust 1).
§2
Przygotowanie postgpowania okresla si¢ w sposob nastepujacy:
I Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia opracuje Pan Rafal Lawniczak po otrzymaniu od stanowiska
merytorycznego prowadzonego przez Pana Karola Maluge:
a) opisu przedmiotu zaméwienia z podaniem nazwy zadania - w formie tekstu edytowalnego
b) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
¢) przedmiaru robot w wersji elektronicznej
d) dokumentacji technicznej w formie elektronicznej
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty ustala si¢ kryteria oceny ofert jako :

a) Cena 90 %
b) Gwarancje 10 %
3. Specyfikacje Istotnych Warunkow Zaméwienia zatwierdza Woéjta Gminy.
4. Projekt umowy wymaga akceptacji Wojta Gminy.
§3
I. Powoluje Komisj¢ Przetargowa jako zesp6l pomocniczy zgodnie z art. 20 ust do badania i oceny i ofert w skladzie:
1. Rafal Lawniczak - Przewodniczacy
2. Karolina Agustyniak - Sekretarz
3. Karina Matczak - Czlonek
4. Andrzej Nowak - osoba dokonujgce czynnosci - ocena kosztoryséw ofertowych

2. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szczegoblnosei:
a) Dokonanie ogloszen o zamowieniu
b) Prowadzenie protokotu postepowania ZP
c) otwarcie ofert,
d) ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu przez oferentow, oraz przedklada Zamawiajacemu
wezwania dla Wykonawcow ktorzy zlozyli bledne o$wiadczenia tub dokumenty wymagane zgodnie z art,
25 ust 1
¢)  wnioskowanie do Wéjta o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa,
f)  sprawdzenie zgodnoséci kosztoryséw ofertowych z przedmiarem robét i ewentualnymi wymogami siwz ,
g) wnioskowanie do Wojta o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,
h) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
i) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, badz wystapienie o uniewaznienie
postepowania,
) przedlozenie do akceptacji protokotu postepowania ZP
§ 4.
I.Czlonkowie Komisji rzetelnie i obicktywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami
prawa, wiedza i do§wiadczeniem.
2.Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert,
zalgcznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcéw, opinii bieglych.
4.Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy Komisji — do
Przewodniczacego Komisji.
5.Czlonkowie Komisji zobowigzani s do zachowania poufnodci prowadzonych prac.
6. Komisja prowadzi postepowanie w sprawie zaméwienia publicznego do podpisania umowy badz uniewaznienia
postepowania.
§5.
1.0soby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
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2.W przypadku zlozenia przez osob¢ wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia o
zaistnieniu okolicznosci, o ktorym mowa w ust.1. Wojt niezwlocznie wylacza ja z dalszego udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.
3.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynnoéci nie wplywajacych na wynik postepowania.
§o.
I. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
a) odebranie o$wiadczen czlonkow Komisji, o ktérych mowa w § 5 ust. | oraz poinformowanie Wojta o
okolicznosciach wskazanych w § 5 ust.2,
b) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji, oraz ich prowadzenie,
¢) podzial pomigdzy czlonkéw Komisji zadan, majac na celu zapewnienie sprawnosci dzialania,
indywidualizacje odpowiedzialnosci czlonkéw za wykonane zadania,
d) biezace informowanie Wojta o stanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
e) nadzor nad prowadzeniem i podpisanie protokélu postepowania ZP
§7.
2. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji. Do obowiazkow
Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje poprzez biezace prowadzenie protokolu
postgpowania
b) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
. Do obowigzkéw czlonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1 Czlonka Komisji:
a) zamieszczanie ogloszen na BIP i tablicy Zamawiajacego
b) prowadzenie korespondencji poprzez wysylanie pism w formach dopuszczonych siwz, oraz dbaloéé o ich
pisemne potwierdzenia
¢) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie skladanych ofert
d) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie skladanych wadium w formie poza
pienieznej
¢) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
3.2 Innej osoby (ds. oceny kosztorysow):

a)  pisemna ocena zlozonych przez Wykonawcow kosztorysow ofertowych co do zgodnosci wyceny ofert z
przedmiarami robot, warunkami wyceny okreslonymi w siwz, zasadami kosztorysowania i innymi
przepisami okreslajacymi ,,ceny”.

b) prowadzenie innych czynnosci zleconych przez  Przewodniczacego Komisji w ramach oceny
kosztoryséw inwestorskich (np. udzielanie wyjasnien co do opisu przedmiotu zamowienia, przedmiaru
robot ),

§ 8.
I.Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych Komisja sklada
wniosek do Wajta Gminy o powolanie bieglych.
2.Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.
§9.
I.Decyzje Komisji o wykluczeniu wykonawey lub odrzuceniu ofert podejmowane sg w glosowaniu jawnym, z tym, ze kazdy
z czlonkéw Komisji ma jeden glos.
2.W przypadku réwnej ilosci glosow ,,za” i, przeciw” glos rozstrzygajacy ma przewodniczacy Komisji.
3.W wypadku glosowania odrebnego od wyniku Komisji nalezy do Przewodniczacego Komisji dostarczy¢ pisemne
uzasadnienie podjecia takiej decyzji.
§ 10.
I.O wniesieniu protestu przez oferenta Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje czlonkéow Komisji i zwoluje
posiedzenie.
2. Przewodniczacy Komisji wraz Sekretarzem przygotowuje informacje, o wniesieniu protestu, jego tresci i zarzutach, do
akceptacji przez Wojta, a nastepnie przekazuje ja wszystkim oferentom uczestniczacym w postepowaniu.
3.Protokol z posiedzenia Komisji wraz ze stanowiskiem Komisji w zwigzku z wniesionym protestem, przewodniczacy
przekazuje do zaakceptowania Wéjtowi. :
§11.
1.~ Na polecenie Wéjta Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wéjt zatwierdzajac propozycje Komisji.
§ 12 WOJl

/

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Zamawiajacego
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