Zarzadzenie 15/2015
Wojta Gminy Olszowka z dnia 30.09.2015 r.

W sprawie: wszczecia postepowania o zamoOwienie publiczne
Na podstawie § 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Olszowce i art. 18 ust | ustawy Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. 2013. poz. 907 z pdz. zm.), w zwiazKku z art. 19 ust 2 ustawy

2.

zarzadzam co nastepuje .
§1
Wszezyna si¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz  kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych pn:
Przebudowa drogi gminnej Ostrow - Szczepan6ow
Powolane w zarzadzeniu artykuly dotycza przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013. poz. 907 z péz.
Zin.).
Ustala si¢ tryb postepowania jako —przetarg nieograniczony (art. 10 ust 1).
§2

Przygotowanie postgpowania dokonywane jest w nastepujacy sposob:

L) N

5

Fn

-
J.

1. Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia opracuje Pan Rafal Lawniczak na podstawie:
a) Opisu przedmiotu zaméwienia wykonanego i dostarczonego przez Pana Karola Maluge
b) Okreslenia warto$ci zamoéwienia dokonanego przez Pana Andrzeja Nowaka
¢) Opisu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez Pana Rafala Lawniczaka
2. Ustala si¢ kryteria oceny ofert jako:
a) cena
b) gwarancje
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia podlega zatwierdzeniu przez  Wojta Gminy.
4. Projekt umowy wymaga akceptacji Wojta Gminy.
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§3
Po zatwierdzeniu SIWZ udzielenie zamowienia podlega ogloszeniu zgodnie z Rozdzialem 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Ogloszenie o zamoéwieniu na tablicy ogloszef Urzgdu Gminy w Olszéwce i na portalu UZP dokonuje Pan Rafal Lawniczak.
Ogloszenie 0 zaméwieniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Olszéwce i BIP Zamawiajacego wraz z i SIWZ i
zalgcznikami umieszcza stanowisko ds. kancelaryjno technicznych po otrzymaniu dokumentow.
Przygotowanie odpowiedzi na zapytania Wykonawcow opracowuje:
a) w sprawach proceduralnych Pan Rafal Lawniczak
b) w merytorycznych (dotyczace przedmiotu zamowienia) Pani Karol Maluga
¢) odpowiedzi zatwierdza Kierownik Zamawiajacego
§3
Jako zespol pomocniczy zgodnie z art. 20 ust | ustawy Prawo zamowiei publicznych powoluje Komisje Przetargowa do
badania i oceny i ofert w skladzie:

1. Rafal Lawniczak - Przewodniczacy

2. Rafal Domowicz - Sekretarz

3. Marta Karpinska - Czlonek (stanowisko ds. kancelaryjno technicznych)
4. Karol Maluga - Czlonek

Inne osoby dokonujace czynnosci przy ocenie ofert.
1. Andrzej Nowak — ewentualne niejasnosci przy ocenie kosztorysoéw ofertowych,
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w szczegénosei:
a) Prowadzenie protokotu postepowania ZP
b) otwarcie ofert,
¢) ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez oferentéw, oraz ewentualne przedlozenie
Zamawiajgcemu wezwail o uzupelnienia dla Wykonawcow ktorzy zlozyli bledne oswiadezenia lub dokumenty
wymagane - zgodnie z art. 25
d) wnioskowanie do Wojta o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych w art. 24
e} sprawdzenie zgodnosci ofertowych kosztéw wykonania i ich elementéw z wartoscig zaméwienia okresiona
przy wszczgciu postgpowania
f)  wnioskowanie do Wojta o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa — art. 89
g) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu wg. kryteriow przyjetych w siwz.
h) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, badz wystapienie o uniewaznienie postepowania,
i) przedlozenie do akceptacji protokolu postepowania ZP,
§4.

I.Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,

wiedzg i doswiadczeniem,

2.Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikow,

wyjasnien zlozonych przez wykonawcéw, opinii bieglych.

4.Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy Komisji — do Kierownika

Zamawiajacego za posrednictwem Przewodniczacego komisji.
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5.Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania poufno$ci prowadzonych prac.
6. Komisja prowadzi postgpowanie w sprawie zamowienia publicznego do podpisania umowy badz uniewaznienia postepowania.
§5.
I.Osoby wykonujgce czynnodci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
2.W przypadku zlozenia przez osobg wykonujacg czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o§wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérym mowa w ust.1. Wojt niezwlocznie wylacza ja z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.
3.Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem
otwarcia ofert, oraz czynnosci nie wplywajacych na wynik postepowania.
§ 6.
I. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegoélnosci:
a) gromadzenie dokumentacji postepowania
b) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji, oraz ich prowadzenie,
¢) odebranie oswiadczen czlonkow Komisji, o ktorych mowa w § 5 ust. | oraz poinformowanie Wojta o
okolicznosciach wskazanych w § 5 ust.2,
d) podzial pomigdzy czlonkéw Komisji zadain, majgc na celu zapewnienie sprawnosci dzialania, indywidualizacje
odpowiedzialnosci czlonkéw za wykonane zadania,
e) biezace informowanie Wdjta o stanie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
f)  nadzér nad prowadzeniem i podpisanie protokélu postepowania ZP
§7.
2. Do obowiazkéw  Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje
b) biezace prowadzenie protokolu postepowania ZP
¢) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
. Do obowiazkow czlonka IKomisji w szczegdlnosci nalezy:
.1 Czlonka Komisji (stanowisko ds. kancelaryjno technicznych):
a) zamieszczanie ogloszen na BIP i tablicy Zamawiajacego
b) prowadzenie korespondencji poprzez wysylanie pism w formach dopuszczonych siwz, oraz dbalo$é o ich
pisemne potwierdzenia
¢) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie skladanych ofert,
d) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie skladanych wadium w formie poza pienieznej
e) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
3.2 Czlonka Komisji :
a)  prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
§ 8.
[.Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych Komisja sklada wniosek do
Wojta Gminy o powolanie bieglych.
2.Biegly przedstawia opinig na pismie, a na zgdanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.
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§ 9.
I.Decyzje Komisji o wykluczeniu wykonawcy lub odrzuceniu ofert podejmowane sa w glosowaniu jawnym, z tym, ze kazdy z
czlonkéw Komisji ma jeden glos.
W przypadku rownej ilosci glosow ,,za” i ,przeciw” glos rozstrzygajacy ma przewodniczacy Komisji.
3.W wypadku glosowania odrgbnego od wyniku Komisji nalezy do Przewodniczacego Komisji dostarczy¢ pisemne uzasadnienie
podjecia takiej decyzji.
§ 10.
I.O wniesieniu protestu przez oferenta Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje czlonkéw Komisji i zwoluje
posiedzenie.
2. Komisja przetargowa na posiedzeniu wraz z Kierownikiem Zamawiajacego przygotowuje informacje z oceny zasadnosci
wniesionego protestu, a po akceptacji przez Wojta Gminy, przekazuje ja wszystkim oferentom uczestniczacym w postepowaniu.
§11.
I~ Na polecenie Wojta Komisja powtarza uniewazniong czynnosc¢, podjeta z naruszeniem prawa.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wojt Gminy.
§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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