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Zarzadzenie 1/2015
Wojta Gminy Olszéwka z dnia 06.02.2015 r.

W sprawie: wszczecia postepowania o zaméwienie publiczne

Na podstawie § 8 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy w Olszowce i art. 18 ust 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. 2013. poz. 907 z poz. zm.), w zwigzku z art. 19 ust 2 ustawy

zarzadzam co nastgpuje :
§1
Wszczyna si¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamdwien publicznych pn:

Wsparcie techniczne OSP w Drzewcach poprzez zakup Sredniego samochodu ratowniczo — ga$niczego.
Powolane w zarzadzeniu artykuly dotycza przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013. poz. 907 z
poéz. zm.).

Ustala sie tryb postepowania jako —przetarg nieograniczony (art. 10 ust 1).
§2

Przygotowanie postepowania dokonywane jest w nastepujacy sposdb:

1. Specyfikacje Istotnych Warunkdéw Zamowienia opracuje Pan Rafala Lawniczaka na podstawie:
a) Opisu przedmiotu zamdéwienia wykonanego przez Pania Ewe Nowinska i Pana Wiodzimierza
Fraszczyka jako Wniosek o dofinansowanie w ramach WPRO na lata 2007-2013; Priorytet 111;
Dzialanie 3.6
b) Okreslenia wartosci zaméwienia dokonanego przez Pana Wlodzimierza Fraszczyka jako Wniosek o
dofinansowanie w ramach WPRO na lata 2007-2013; Priorytet I11; Dzialanie 3.6
c) Opisu warunkow udzialu w postgpowaniu przez Pana Rafala Lawniczaka
2. Ustala sig kryteria oceny ofert jako:
a) najnizsza cena
b) gwarancje
3. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia podlega zatwierdzeniu przez  Wojta Gminy.
4. Projekt umowy wymaga akceptacji Wéjta Gminy.
§3
Po zatwierdzeniu SIWZ udzielenie zamoéwienia podlega ogloszeniu zgodnie z Rozdzialem 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.
Ogloszenie o zamoéwieniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Olszéwce i na portalu UZP dokonuje Pan Rafal
Lawniczak.
Ogloszenie o zaméwieniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Olszowce i BIP Zamawiajacego wraz z i SIWZ i
zalagcznikami umieszcza stanowisko ds. kancelaryjno technicznych po otrzymaniu dokumentéw..
Przygotowanie odpowiedzi na zapytania Wykonawcow opracowuje:
a) w sprawach proceduralnych Pan Rafal Lawniczak
b) w merytorycznych (dotyczace przedmiotu zamowienia) Pan Wiodzimierz Fraszczyk i Pani Ewa Nowifiska
¢) odpowiedzi zatwierdza Kierownik Zamawiajacego
§3
Jako zespot pomocniczy zgodnie z art. 20 ust | ustawy Pzp powoluje Komisje Przetargowg do badania i oceny i
ofert w skladzie:

1. Rafal Lawniczak - Przewodniczacy

2. Rafal Domowicz - Sekretarz

3. Marta Karpinska - Czlonek (stanowisko ds. kancelaryjno technicznych)
4. Pawel Urbaniak - Czlonek

Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy w
szczegblnoscei:
a) Prowadzenie protokolu postepowania ZP
b) otwarcie ofert,
¢) ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez oferentow, oraz ewentualne przedlozenie
Zamawiajgcemu wezwan o uzupehienia dla Wykonawcow ktérzy zlozyli bledne o§wiadczenia lub
dokumenty wymagane - zgodnie z art. 25
d)  wnioskowanie do Wéjta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24
e) sprawdzenie zgodnosci ofertowych kosztow wykonania i ich elementéw z wartoscig zamowienia
okreslong przy wszczeciu postepowania
f)  wnioskowanie do Wéjta o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa — art. 89
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g) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu wg. kryteriow przyjetych w siwz.

h) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, badz wystapienie o uniewaznienie
postepowania,

i) przedlozenie do akceptacji protokotu postepowania ZP,

§4.

1.Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami
prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2.Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

3.Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji, w tym do ofert,
zalgcznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii bieghych.

4.Czlonkowie Komisji majg prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezefi, co do pracy Komisji — do
Kierownika Zamawiajacego za posrednictwem Przewodniczacego komisji.

5.Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do zachowania poufiosci prowadzonych prac.

6. Komisja prowadzi postepowanie w sprawie zamowienia publicznego do podpisania umowy badz uniewaznienia
postepowania.

§5.

1.0soby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej

za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2.W przypadku zlozenia przez osobg wykonujaca czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérym mowa w ust.1. Wdjt niezwlocznie wylacza ja z dalszego udzialu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia publicznego.

3.Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podj¢te przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sie,

wyjatkiem otwarcia ofert, oraz czynnosci nie wplywajacych na wynik postgpowania.

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosei:
a) gromadzenie dokumentacji postgpowania
b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji, oraz ich prowadzenie,
c) odebranie o§wiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 oraz poinformowanie Wojta o
okolicznosciach wskazanych w § 5 ust.2,
d) podzial pomiedzy czlonkéw Komisji zadan, majgc na celu zapewnienie sprawnosci dzialania,
indywidualizacje odpowiedziainosci czlonkow za wykonane zadania,
e) biezace informowanie Wojta o stanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
f) nadzor nad prowadzeniem i podpisanie protokdlu postepowania ZP
§7.
2. Do obowigzkow  Sekretarza Komisji w szczegdlnosei nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje
b) biezace prowadzenie protokolu postepowania ZP
c) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
3. Do obowiazkdéw cztonka Komisji w szczego6lnosci nalezy:
3.1 Czlonka Komisji (stanowisko ds. kancelaryjno technicznych):
a) zamieszczanie ogloszen na BIP i tablicy Zamawiajacego

b) prowadzenie korespondencji poprzez wysylanie pism w formach dopuszczonych siwz, oraz dbalos¢ o ich

pisemne potwierdzenia
¢) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie skladanych ofert,

d) przyjmowanie i ewidencjonowanie i prawidlowe zabezpieczenie skladanych wadium w formie poza

pienigzne;j
e) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji,
3.2 Czlonka Komisji :
a) prowadzenie prac zleconych przez Przewodniczacego Komisji

§ 8.

1.Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosei specjalnych Komisja sklada

wniosek do Wéjta Gminy o powolanie bieghych.

2.Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zgdanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i udziela

dodatkowych wyjasnien,

§9.

1.Decyzje Komisji o wykluczeniu wykonawey lub odrzuceniu ofert podejmowane sg w glosowaniu jawnym, z tym, ze kazdy

z cztonkow Komisji ma jeden glos.
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2.W przypadku réwnej ilosci gloséw ,,za” i ,,przeciw” glos rozstrzygajacy ma przewodniczgcy Komisji.
3.W wypadku glosowania odrgbnego od wyniku Komisji nalezy do Przewodniczacego Komisji dostarczyé pisemne
uzasadnienie podjecia takiej decyzji.
§ 10.
1.0 wniesieniu protestu przez oferenta Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje czlonkéw Komisji i zwoluje

posiedzenie.
2. Komisja przetargowa na posiedzeniu wraz z Kierownikiem Zamawiajacego przygotowuje informacje z oceny zasadnosci

wniesionego protestu, a po akceptacji przez Wdjta Gminy, przekazuje jg wszystkim oferentom uczestniczagcym w

postepowaniu.

§ L1
1. Na polecenie Wéjta Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wojt Gminy.
§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wlodzimierz Ftaszezpk

Kierownik Zamawiajacego
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