Zarządzenie Nr 19/2006
Wójta Gminy Olszówka 

z dnia 15 listopada 2006 r.

w sprawie instrukcji organizacji i działania archiwum zakładowego Urzędu Gminy 
w Olszówce

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r.o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 171, póz. 1396 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, póz. 1319 z późn. zm.), zarządza się co następuje:

§1

Dla zapewnienia prawidłowego przekazywania dokumentacji wytwarzanej w   wyniku działalności Urzędu Gminy w Olszówce z komórek organizacyjnych do archiwum zakładowego, przechowywania oraz ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem, ewidencji oraz przekazywania dokumentacji archiwalnej do archiwum państwowego ustala się instrukcję organizacji i działania archiwum zakładowego.

§2
Instrukcja określa organizację i zakres działania archiwum zakładowego w Urzędzie Gminy w Olszówce oraz zasady i tryb postępowań z powstającą, nadsyłaną i składaną w nim dokumentacją.

§3
Traci moc Zarządzenie Nr 2/2002 Wójta Gminy Olszówka z dnia 15.05.2002r. w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz zasad i trybu postępowania z dokumentacją Urzędu Gminy w Olszówce.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

