ZARZĄDZENIE Nr 17/2005

Wójta Gminy Olszówka

z dnia 30 grudnia 2005 roku

w sprawie powierzenia sekretarzowi gminy prowadzenia niektórych spraw gminy

Na podstawie art.33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, póz. 1591 ze zm.) zarządzam, co następuje:
§1.

1. Upoważniam Panią Elżbietę Wieczorek - Sekretarza Gminy Olszówka z dniem l stycznia 2006 roku do prowadzenia w moim imieniu następujących spraw i podpisywania pism dotyczących n.w. zagadnień:

1) zaświadczeń,

2) wydawania poświadczeń wykonanych kserokopii dokumentów „ za zgodność z oryginałem",

3) korespondencji dotyczącej dokumentów archiwalnych zlikwidowanych zakładów, znajdujących się w archiwum zakładowym Urzędu Gminy,

4) z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Olszówce z s. w Głębokiem.

5) w razie mojej nieobecności:

· bieżącej korespondencji,

· spraw pracowniczych.

2. Pozostałe sprawy, łącznie ze sprawami wojskowo-obronnymi pozostawiam do osobistego nadzoru.

3. Podpisywanie całości spraw będzie możliwe w przypadku mojej dłuższej nieobecności (urlop, choroba, delegacja).

4. Powierzam Sekretarzowi Gminy nadzór nad całością spraw organizacyjnych i funkcjonowaniem Urzędu.

§2.

Upoważnienia, o którym mowa w § l, udzielam na czas nieokreślony. Wygasa ono z chwilą cofnięcia upoważnienia albo odwołania upoważnionego pracownika ze stanowiska.

§3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

